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63, ALUMNIUAM

En este documento se va a realizar la explicacién en pasos detallados de cémo crear nuestro propio
club. Para ello, primero se matizara qué es un club, su diferencia con las redes, la funcionalidad y
objetivos de estos.

Si ya conoces estas definiciones puede acceder directamente al apartado Il.
|.  Definicion Club y Redes

Los clubes y las redes son las herramientas que se utilizan para intercambiar opiniones y tratar sobre
diversos temas que a los alumni nos puedan parecer interesantes. Estos temas dependiendo de su
enfoque podran dividir en dos clases: clubes o redes.

e Clubes: Su finalidad consiste en el intercambio de experiencias sobre un interés concreto a
través de un ambiente distendido. La tematica por tanto de cada club esta enfocada hacia
aficiones y hobbies ligadas al mundo ocio.

e Redes: Son grupos enmarcados en el ambito profesional por lo que su uso corresponde al
intercambio de experiencias, ideas y aportaciones dentro de cada sector.

IIl. ¢Coémo creo un Club?

1. Inicio de sesion

Una vez entendida la definicién de cada tipo de grupo ya podemos disponernos a crear nuestro nuevo
Club. Para ello se debe acceder con anterioridad a la pagina de alumni, https://alumni.uam.es/ e iniciar
sesion con nuestra cuenta. Para iniciar dicha sesién recuerde que debe hacer click en la parte superior
derecha de la pagina principal y rellenar los campos que se solicitan. En caso de tener algin problema
con este inicio puede contactar con la oficina donde estaremos encantados de resolver todas sus dudas.
El contacto se adjunta en el apartado

Figura 27: Nombrar coordinador a un miembro del club

1) Activar y bloquear miembros

Este mismo proceso hemos de seguirlo para realizar cambios sobre los miembros del club, pudiendo
bloquear la inscripcion de un miembro al grupo o al contrario, activandola.

Cuando el club no tiene la configuracion de publico, es necesario que el coordinador revise la pantalla
de los miembros del club periédicamente para activar las inscripciones de los miembros que
deseemos que entren a formar parte del club.

Es importante pulsar sobre actualizar para guardar los cambios.
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Figura 28: Activar o bloquear a un usuario

2) Invitar miembros

Para invitar a otros usuarios a unirse al club, en la pantalla de administrar grupo, es necesario pulsar en
“afadir miembros”.

Figura 29: Invitar nuevos miembros al club

Se abre una pantalla en la que deberemos buscar el nombre del usuario que deseamos afiadir.
Podemos ademas nombrarle coordinador del grupo seleccionado “coordinador del grupo” y ponerle un
mensaje de invitacion. Sera necesario por Ultimo pulsar en afiadir miembros para guardar.

Figura 30: Invitacion a un nuevo miembro

3) Comentarios inapropiados
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En el caso de que una vez creado el club, alguna persona reporte algun comentario de otro usuario
como inapropiado por considerarlo obsceno, ofensivo o inadecuado, como se aprecia en la imagen,
la notificacién también le llegara a la Oficina AlumniUAM. Desde la Oficina contactaremos por e-mail con
el coordinador del club para que conozca las circunstancias.

Enviado por Verénica De La ... el Lun, 11/01/2016 - 11:33

Mi primer dia en la Autdnoma. Nunca lo olvidaré. Las miradas complices y fugaces en el cercanias con ofras personas
desconocidas, tratando de averiguar si compartiamos o no el mismo destino. Las mariposas en el estomago al llegar a
Cantoblanco y recorrer el camino que me llevaba hasta mi nueva etapa de vida. Un camino lleno de nuevas

experiencias, amistades, de retos y mucha ilusion. Y sentirme pequefiita y arropada por los arboles, mientras apretaba

con fuerza en mis manos el cuaderno que acababa de comprar para escribir mi futuro en sus hojas.

(o {5

A Reportar como inapropiado

Figura 31: Opcidn de reportar un comentario como inapropiado

.  ¢Qué puedo hacer dentro de un club?

En este apartado se va a explicar las distintas opciones o herramientas que se ofrecen a los alumni para
participar en el club. Para poder hacer uso de estas opciones deberemos ser miembros del club en el cual
queremos participar, a no ser que éste tenga la privacidad abierta. Una vez accedido al club en cuestion
se podréa observar las distintas opciones como se muestra en la figura 32.

CLUB DE CINE, EL SEPTIMO ARTE EN LA UAM

& B
;
E
§
D

[=] m m
W i

Me gusta Etiquetas:

cine #pelicula # actores # actrices # largometraje £ cortometraje # W05 Estds al mando del grupo

| # FUBLICACIOMNES 5 | | EVENTOZ 0 | | @ FOToE | | N COCUMENTOE D | | ENCUEBTAS Z

Limitada a Todo el conlenkda = Ordenado por masredenie =

Cine como en casa

# PubBcackin creada Jue, 31032016 - 11:54

=
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Figura 32: Herramientas de uso de un club.
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Se puede apreciar en el recuadro rojo que las opciones que se nos ofrecen son: Publicaciones, Eventos,
Fotos, Documentos y Encuestas. A continuacién se muestran los distintos tipos de aportaciones con las
que se puede contribuir a un club. Cada vez que se pulse alguna de estas pestafias aparecera un botdn
verde en el cual haciendo click sobre él nos redirigira a la aplicacién seleccionada.

m
m
m

]
-
b

Figura 33: Boton para crear una aportacion al club.

1. Publicacion: Una publicacion es una entrada a un tema dentro de un club, de tal manera que
en él se pueda informar o debatir sobre una tematica abierta. La creacién de un club se
asemeja en gran medida a la creacidn de un club que se comentd en los pasos anteriores.

CREAR PUBLICACION

Titulo * - Etiquetas
Titulo
Etiquetas
Cuerpo Palabras clave
Normal ~-||B I S |[1= = | =

Descripcion de la publicacion
~ Shareaholic Options

«# Hide Share Buttons

@ Hide Related Content

¥ Exclude from Related Content

« Do notinclude Open Graph tags

body p >

Campbie de editor de texto

Imagen vista resumen

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado Subir al servidor
Imagen que se muestra en el resumen de contenidos

Los archivo: ben ser menores que 64 MB.

Tipos de archivo permitidos: png gif jpg ipeg

Grupos *

Test

- Restricted access -
Historias

Cine, el séptimo arte en la

Figura 34: Publicacion.
Como se puede observar hay un conjunto de opciones que se pueden editar:

— En el recuadro remarcado en rojo en la imagen se podra definir un titulo para la
publicacion afiadiendo una pequefia descripcidén sobre el tema en el cuerpo de la
publicacion.

— Enelrecuadro azul, esta la herramienta para subir imagenes al servidor.

— En el recuadro amarillo el grupo en el que aparecera la publicacién, viniendo por
defecto la red en la que nos localizamos, aunque conviene revisar este campo y
asegurarse de que esta en el lugar deseado.

(5]



63, ALUMNIUAM

— En el recuadro morado esta la herramienta de etiquetas en el que se podra fijar
palabras claves relacionadas con la publicacién Utiles para localizar contenidos
relacionados con una tematica.

— En el recuadro marrén, una serie de opciones que se pueden marcar con un tic segin
el usuario esté interesado, como puede ser no permitir que los usuarios realicen
comentarios.

2. Eventos: Los eventos son publicaciones orientadas a un emplazamiento, ya sean reuniones,
quedadas, charlas o distinto tipo de eventualidades. Al ser publicaciones al uso, gran parte de su
interfaz es similar al punto anterior comentado afiadiendo alguna variable como se aprecia en la
imagen.

CREAR EVENTO

Titulo * + Etiquetas

Descripcidn *

- Configuracion de registro

Foma -||B J &|[[i= = 9| |- =
Coordinadores *
Manusl Iglesizs Menéndez De La \ega (1210}
Estado
Abisrto a nuevos asistentes -
Registration bundle
Event -
- . .
Cambie de edit —e Himero maximo de asistentes
Erer 0 fr unimited
Fecha Fecha final * Registration type
220472018 02:30 I 2016 02:30 Oin this site -
Ubicacion
Direccidn fisiea y virtual = + Shareaholic Options

Direccion
Pais

Espafa -
Direccion

Direccion complementaria

Codigo postal Ciudad Estado ! Provincia

Direccién [visualizacion del mapa)

Figura 35: Eventos.
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En este caso se recuadra en rojo toda la informacion relevante que se puede afiadir como
informacién al evento, como las fechas de inicio y finalizacion del evento, la ubicacién donde
se va a realizar pudiendo ser completada con informacién de un mapa.

En el recuadro verde, la otra novedad respecto a las publicaciones sera la caracterizacion o
configuracion del evento, en el que se puede designar coordinadores que apoyen a la
organizacion del evento, si este evento es abierto para todos los usuarios 0 no, un nimero
méaximo de asistentes efc.

Galeria de fotos: Esta herramienta tiene por objetivo que el usuario pueda subir al servidor un
conjunto de fotos sobre una tematica especifica, en él también se podra afiadir, como en las
anteriores herramientas, un titulo, una descripcion y etiquetas. El album debera llevar una
imagen que sera la portada de éste. Unicamente el creador de esta publicacion podréa afiadir
fotos al album.

CREAR FOTOS

Thubo *

Cusrpo (Exdiar recumen]

B I &||= = & 9y | | - =

magen wicis recumen

| Setecchonar anchivg | Mngun anchive selecclonads m

Afadir

|_Bedeccionar anchivg | MRgLm Snchiy SEISCCIonET g

archilvo nusso

Figura 36: Galeria de fotos.
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En el recuadro rojo se remarca la herramienta en la que afadir una imagen que haga de
portada del album que se quiere.

En el recuadro verde se puede apreciar la herramienta a utilizar para subir fotos a nuestro album
que se quiere crear. Esta aplicacién ya es explicada en el punto (hipervinculo). Las imagenes
de este album se tendran que subir de manera individual al servidor. Se matica que
caracteristicas deben cumplir las imagenes para que se vean con calidad después en el club en
el que estamos participando.

4. Documentacion: Se puede participar en los distintos debates o clubes subiendo documentos
y archivos que puedan ser del interés del resto de usuarios. Estos documentos deben de
cumplir que sean de un tipo determinado: txt, doc, docx, xls, xlIsx, ppt, pptx, odt, odp, ods y pdf.

CREAR DOCUMENTO

Titulo * + Efiguetas

Cuerpo

+ Shareaholic Options

fomso ~-|( B F &||i= = ” || - =

Archivo

Afiadir archiva nuevo *

Seleccionar archivo

Cins, el séptimo ate enla ¥

=3 I

Figura 37: Documento.

Como se puede apreciar, como en todas las aportaciones que podemos realizar, estos
documentos tendran que llevar adjuntos un titulo, descripcion, etiquetas e indicar en que grupo
(Club o Red) se quiere que aparezca el documento. En el recuadro rojo se observa la
herramienta para subir los documentos, con la misma funcionalidad que la herramienta para
subir imagenes solo que con distintas limitaciones sobre el fichero (formato y tamafio).
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Informacicn de archive Operaciones

PracticaZ-Deteccion e identificacion de caras? docx (48575 KB)
Descripcion

L3 descipcian se puede usar camd efiqueta dal anlacs al anchiva

Anadir archive nuevo

Seleccionar archivo | Mingun archive seleccionado [JEETCETE
Lios anchivas J2han 587 manwas que &4 MB
Tipos de archivg panmitidos: bt doc doox xia xiax ppt pptx odt odp ode pat

Figura 38: Enlaces a documentos.

Al igual que en la galeria de imagenes, se puede subir distintos ficheros consecutivos y
adjuntarles una breve descripcion que se puede usar como enlace al archivo como se muestra
en la figura anterior.

5. Encuestas: Como Ultima aplicaciéon a comentar estan las encuestas, en ellas podemos realizar
preguntas en las cuales los distintos usuarios puedan realizar votaciones en las respuestas
sugeridas por el creador de la encuesta. Estas encuestas tienen varios puntos personalizables
que se comentaran a continuacioén.

Mas opciones

- Qpciones de la encuesta

Estado de la encuesta
Cerrada
® Activa
Cuando una encuesia estd caada, kos visiames ya no pueden wotar en eila
Duracion de la encuesta
limitade -

Tras esie parioda, 13 encuesta se clama aulamalicamene

Figura 39: Encuesta.

En la encuesta se pueden realizar las opciones que hemos ido comentado a lo largo del
documento, ya sea agregar un titulo, afiadir una breve descripcion, ligarlo a unas palabras clave
mediante las etiquetas, afiadir imagenes por logo o portada etc. Como estas funcionalidades ya
han sido explicadas a lo largo del documento vamos a explicar la funcionalidad especifica de
esta aplicacién o aportacién.
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Como se puede ver en la imagen se nos ofrece la opcion de Afadir distintas opciones de
respuesta que el resto de alumni puedan votar, no tienen por qué ser respuestas si/no ya que
podemos afiadir mas de dos respuestas a contestar.

Se puede definir a su vez el tipo de encuesta Cerradalabierta, esto quiere decir que alumni
pueden acceder a la encuesta. En caso de ser cerrada solo los alumni registrados al club en el
que se realiza la encuesta tendra derecho a responder, no pudiéndolo hacer los alumni
visitantes, es decir aquellos que pasen por el club sin estar registrados en él. En caso de ser
abierto todo alumni podra participar con su voto en la encuesta.

Por dltimo se puede apreciar que se puede modificar la fecha de caducidad de la encuesta,
siendo el limite desde ilimitado (siempre abierto), un afio o0 1 dia entre otras muchas opciones.
En cuanto se cumpla la fecha indicada la encuesta se cerrara y no se podra realizar mas votos
en ella.

Contacto.

Se puede apreciar en la figura 1, remarcado en rojo, la localizacién de este pequefio link al que se debe
acceder para iniciar la sesién. Si no se tiene cuenta dentro del portal alumni, haciendo click en el botén
Registrarse podra crearse una cuenta con la que iniciar sesion y realizar todo el tramite comentado. En
la figura 1 este enlace vendra remarcado en verde.

Hig) AMNIUAM LA

SUMATE ~ CONECTATE  PARTICIPA  AVANZA  COLABORA vy f &

Hazte AlumniUAM
Disfruta (Ae“hs ventajas de ser

PARA QUE SIGAS CONECTADO

ALUMNIUAM

A TU UNIVERSIDAD

Newsletter

Suscribete

SITA A LA REAL ACADEMIA DE

ES S
N
» 1 LAS BELLAS ARTES D! N
FERNANDO

CONTINUACION DE
'CONVERSACIONES UAM -
ESCUELA DE PERIODISMO EL

LA PRESENCIA DE ALUMNIUAM EN
EL XIl FORO DE EMPLEO

Unete a la nueva bolsa de
empleo de la

Figura 1. Registro e Inicio de sesion.
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2. Acceso a la Plaza de clubes

Una vez ya registrados e iniciado sesidn en nuestra cuenta procederemos a acceder a la sala de clubes
desde donde podremos crear nuestro propio club, acceder a los clubes ya creados e interactuar con el
resto de alumni.

Para acceder a este lugar se debe hacer click en la casilla CONECTATE de la pagina principal. Si se
mantiene el cursor del raton sobre esta casilla también podremos observar como se desglosa un menu
desde el cual se puede acceder también a la sala donde se disponen los distintos clubes.

Registrate | Inicia sesion

] LA
D@ ALUMNIUAM RVERSIDAD ALTONOWA
SUMATE PARTICIPA AVANZA COLABORA ' f \b

Hazte AlumniUAM
Disfruta de las ventajas de
AlumniUAM o=

PARA QUE 51GAS CONECTADO

) ALUVNOAM =

A TU UNIVERSIDAD

Newsletter
Suscribete

ALUMNEWS DESTACAMOS

N VISITA A LA REAL ACADEMIA DE
LR LAS BELLAS ARTES DE SAN
FERNA
CONTINUACION DE
) CONVERSACIONES UA
enta de AlAFdel ESCUELA DE PERI
- L - LA PRESENCIA DE ALUMNIUAM EN
% somos 4498 ¥ 9 EL XIl FORO DE EMPLEO

Unete a la nueva bolsa de
empleo de la

Figura 2. Acceso a la pagina de los clubes, CONECTATE.

Una vez los pasos descritos podremos observar todos los clubes que hay creados con informacidn
afiadida.
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Una vez alli, se debera hacer click en el botén de Crear un club, remarcado en rojo, para seguir con el

proceso.

B, aumniuam

SUMATE

PARTICIPA  AUANZA  COLABORA

CLUBES

Efiquetas Buscar en contenido

CLUB DE CINE, EL SEPTIMO ARTE EN LA UAM

Este club se ha ereado con la intencidn de tener un lugar en Ia UAM
donde poder discutir sobre nuestro querido cine (ya sea espafiol o
extrajero]. Un lugar donde poder comentar la actualidad, recomendar
peliculas, actores/actices, etc, con el objstivo de disfrutary
ENMqUEtEMos entre Ia coMUNKdad Sobre este gran arte

MIEMBROS RECIENTES
&

P

."

CLUB DE HISTORIAS UAM

do los temas His

JF En el Club Historias de la UAM recordamos los mejores momentos
vividos en esta casa, compartiendo anécdotas, folografias,
), memotas Mantenemos vivos NUESHDs vinculos y por qué no,
fomamaos otros nuevos. ;Qué signifca para fitu pass porla
|| Autbnoma? ;Cémo recuerdas el campus, las clases, los profesores,
los compafieros.._? 4Por qué elegiste esta universidad? jAnimate y
||‘ comparte tus Historias de la UAM!

MIEMBROS RECIENTES

It ) i

CONTENIDO RECIENTE
# Cine como en casa

# Miyazaki se despide con dos cuentos
feministas

# Miyazaki se despide con dos cuentos
feministas

# 10D afios de perdon, ;El resurgir del
cine espafiol?

/' Para los amantes de los thiiller y pefis
de intriga.

Estés al mando del gupo

CONTENIDO RECIENTE

# Fom de debate: Tus mejores
momentos en la Auténoma
< Qué afioras de tu paso porla
Autonoma?

# Foro de debate: El legado de
nuesiros docentes

B Archivo de noticias

Nuestros recuerdos fotograficos

Figura 3: Pagina inicial de clubes.

3. Creando el Club

Una vez pulsado el botén anteriormente comentado, accederemos a la pagina donde debemos rellenar

UNIVERSIDAD AL .\HVN.\
DE M:

¥y f &

Estds en Inicio > Conectate > Clubes

. CLUBES MAS ACTIVOS

Cine, & séptimo arz en la

# Cine como en casa

# Miyazaki se despide con dos cuentos
feministas

# Miyazaki se despide con dos cuentos
Teministas

# 100 afios de perdén, ;El resurgir del
cine espafiol?

# Para los amantes de los thriler y pefis
de intriga.

Historias

/ Foro de debate: Tus mejores
momentos en la Auténoma

I ;Qué afioras de tu paso porla
Auténoma?

# Fom de debate: El legado de
nuestros docentes

B schivo de noticias

& Nuestros recuerdos fotograficos

la informacion sobre nuestro nuevo club, que tendra el siguiente aspecto.
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Titulo * + Etiquetas

CLUB

{RED DE UAM

Descripcion

Formate ~||B J & |3

”||= [~

1]
Ll

Cambie de editor de texto

Logo del Grupo ™

Select

Opcio
# Tod

cionar archive | Mingin archivo seleccicnado m

ve 20 ME.
o5 png oif jpg jreg
dir mas de 30x30 pieles,
nes de privacidad

os los miembros pueden participar

Requerir aprobacién del administrador para unirse

Sélo se aceptan miembros con invitacién

Tipo d

Club

e grupo

Figura 4: Vista de la pagina de creacion de un club.

Como podemos apreciar se tiene una serie de campos que se pueden editar y que se van a explicar con

detalle a

1)

2)

continuacion.

Titulo: En el campo indicado se debera rellenar el nombre que queremos dar al club. Puede
contener todo tipo de caracteres. Se sugiere que sea un titulo intuitivo para asi llamar la atencion
de los alumni que puedan estar interesados. Es necesario tener en cuenta que tras el nombre
del club aparecera la palabra “UAM”.

Titulo *

CLUB/RED DE LIAM

Figura 5: Titulo del club.

Descripcion: En este campo se propone realizar una pequefia descripcion de lo que va a tratar
el club que se esta creando. Esta herramienta es igual que cualquier editor de texto que se haya
utilizado con anterioridad. En caso de no tener muy claro su funcionamiento ya viene preparado
por defecto para que se pueda escribir con total normalidad y la publicacién salga de una
manera correcta y estética. En caso de querer personalizar mas nuestro contenido en la parte
superior del recuadro se tienen varias funcionalidades.

o Sobre edicion de Texto
a) Cambiar el formato del texto: En este boton se podra tomar ciertas decisiones sobre

como queremos que aparezca nuestro texto, tipos de letra, encabezado, negrita, cursiva,
tachado, enumeraciones y ordenacion del texto, citas, etc.
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Descripcion

e n|= (ad

~——
(]
1]

MNomal (DY)

con formato

Direccion

body p 4

Cambie de editor de texto

Figura 6: Formato de texto.

o Contenido Multimedia

b) Anadir Hipervinculo: En caso de que se quiera afiadir al texto un contenido
multimedia que este alojado en otra pagina web, se puede realizar mediante esta
herramienta.

Una vez hecho click en el boton saldrd un submenu con tres pestafias en el cual se
podra realizar distintas modificaciones. En este submenu emergente se podra modificar:

— La informacién del vinculo. En esta pestafia se pueden ver los parametros a
modificar como el tipo de vinculo, siendo estos URL referencia en esta pagina o
correo electronico. El protocolo y la direccién en cuestién que estamos
afiadiendo al vinculo. Estas opciones pueden dejarse por defecto, pero es
necesario afiadir la URL o direccién de la pagina que deseamos afadir.

Vinculo X

Protocoky URL

oEleccionar archino Cancelar

Figura 7: Adadir Hipervinculo, Informacion del vinculo.

— Enla pestafia destino se podra decidir el tipo de ventana en el que se desea
que aparezca el enlace cuando pichamos sobre el hipervinculo creado. En
caso de no tener claro esta opcion déjela por defecto.
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Vinculo x

Seletionar archivg : Cancelar

Figura 8: Afadir Hipervinculo, Destino.

— Mediante la pestafia de Avanzados, se pueden realizar una serie de
modificaciones avanzadas. Se podra realizar en esta pestafia la modificacion
de distintos pardmetros. Estos campos no son obligatorios.

Vinculo x
Informacion de Vincule || Desting || Avanzado
Id Crientacion Tecla de Acceso
<o definido
Nombre Codigo idioma Indice de tabulacion
Titulo Tipo de Contenido
Clases de hojas de estile Fuente de caracteres vinculado
Relacion Estiko
o EIECCIDNEr arcnns Cancelar

Figura 9: Afadir Hipervinculo, Avanzados.

c) Eliminar Hipervinculo: Si se quiere eliminar el hipervinculo creado, dejando el
nombre de la pagina a la que hace referencia, se debe hacer click en este botén cuando
el cursor del texto este sobre la direccion o cuando seleccionemos la direccion a
eliminar. Se puede apreciar en la figura 10 como el cursor (en el circulo verde) esta en
la direccion y el botén de desvinculacion esta activado, si se diera a click sobre el botén
eliminariamos el hipervinculo generado a esa direccién.
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Descripcion

Harms -[|B I S(li= = 4 79 '-e'
https:/falumni.uam @:

pody p 2 P

Cambie de editor de texto

Figura 10: Eliminar Hipervinculo.

d) Anadir Media: En el caso de querer adjuntar una imagen, un video o este tipo de
materiales, ya sea desde internet o nuestros ordenadores, deberemos realizarlo
mediante este boton.

Descripcion

Nomsl  -|[B I &|[i= 3= % = 9|[m r@

https:/falumni. uam.es/

pody p oA P

Cambie de editor de texto

Figura 11: Afiadir Media.
Una vez pulsado este boton aparecerd una pagina con tres pestafas distintas, la
eleccion de estas pestafias dependeran de donde esté el materia que se quiera afiadir.
Las pestafia en cuestion son Subir al servidor (apareceré por defecto), WEB'y MyFiles.

SUBIR AL SERVIDOR WEB MY FILES

Subir un nueve fichero *
Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionada

Los archivas deben ser menores que 2 MB.
Tipos de zrchive permitides: jpg jpeg pdf.

Siguiente

Figura 12: Afadir Media, Subir al servidor.

— La pestafia Subir Al Servidor sera la que se utilice para subir contenido que tengamos
ya en nuestro ordenador. Para buscar la imagen, video, etc. que se quiera agregar a
nuestra publicacién debemos pulsar seleccionar archivo (en el recuadro rojo). Al hacer
click en dicho botén aparecera una pantalla para buscar el material que queremos subir
tal como se muestra en la figura 13.
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Subir un nuevo fichero ¥

archiva | Ningln archivo seleccionade

Los archivos deben ser mancres que 2 MB. ~
Tipos de archiva permitidos: jpg jpeg pdf. G Abrir @
= _ - :
T @len Escritorio » ~ [ #3] [ BuscarEscritorio )
Organizar + Nueva carpeta =~ 0 @
- = -
457 Favoritos 6N pibligtecas
= || Carpeta de sistema
& Descargas = P
43 Dropbox
Bl Excritorio I Alumni
% Sitios recientes 3) Carpeta de sistema E

| Equipe
- =SS Carpeta de sistema
’j Documentos |

> [ Imagenes Red
> ) Miisica |

Carpeta de sistema
> B videos

C
Adobe Reader X1
L Acceso directo
> M Equipo 94 Kl
N 1594 KB
F:

4 Bibliotecas

m

Google Chrame
Acceso directa
195KB

Nombre: + | Todos los archivos -
Aprir | Cancelar

> € Red

Figura 13: Subir al servidor, Seleccionar archivo.

Para afiadir la imagen solo deberemos seleccionarla y darle a Abrir y se subird de
manera automatica esperando a la confirmacion de que esta todo correcto o dando la
opcion de Eliminar el fichero subido. Para confirmar s6lo tendremos que pulsar
Siguiente y nos aparecera otra nueva ventana para terminar de definir los parametros
necesarios.

I
Nombre
AlumniJPG
Alt Text

Altamative text is used by sereen readers, search engines. and when the image cannot be loaded. By 2dding alt text you improve accessibility and search engine optimization

Titulo

Title text is used in the tool tip when a user havers their mouse over the image. Adding title taxt makes it easier to understand the context of an image and improves usability

Previous Guardar

Figura 14: Editar nombre y titulo del fichero.

Los campos a definir seran el nombre del fichero, que aparecera por defecto, un texto
alternativo que se utilizara para que los distintos buscadores puedan localizar el fichero
(misma funcion que las etiquetas) y un titulo al archivo que ayudara a los alumni a
reconocer y entender de que puede tratar dicho archivo. Una vez rellenos estos campos
(opcionales) pulsando el botén Guardar habremos finalizado con la tarea de afiadir un
archivo desde nuestro ordenador.

Nota: Es importante que el fichero no supere el tamafio recomendado (2 MB) para un
correcto uso del club.

En la pestafia WEB podemos subir un material que hemos localizado en internet
pero no esta en nuestro ordenador.
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SUBIR AL SERVIDOR n MY FILES

URL del fichero o fuente multimedia *
|

Enter a URL to a file or media resource. Many media providers also support identifying media via the embed code used to embed the media into external websites
Supperted internet media providers: Vimeo oEmbed.

Siguiente

Figura 15: Afiadir media, WEB.

Al marcar esta pestafia se observa un campo en que se debera de introducir la URL o
direccion web del material que se quiera subir a nuestro club. Este material debe ser,
como se indica debajo del campo a rellenar, de un tipo especifico. Dandole al botdn
Siguiente se subira el material y se volvera a la pagina de la creacion del club para
proseguir con nuestra actividad.

— Accederemos a la pestafia MyFiles en caso de que el material que se quiera utilizar ya
se haya subido por nosotros mismos al servidor y se quiera reutilizar, donde se
podré ver las imagenes que ya hemos subido con una serie de campos que nos
ayudara en la busqueda de la imagen deseada. Estos campos son: Nombre del archivo,
Tipo (Imagen, video, musica, documento...), Ordenadas por (Fecha de carga o nimero
de usos) y Pedido (Descendente o Ascendente). Tras elegir las distintas opciones (no
son obligatorias) para realizar la busqueda se debe hacer click en el boton Aplicar. A
continuacién se muestra en la figura 16 la pantalla con las distintas opciones de esta
pestania.

Nombre de archivo Tipo

P I

Gan_a_ox_da_par
d_n-50a722289-

Ordenarpor  Pedido
-Todos- | [Uploaddate v | [Desc v Aplicar

Al

targaipg a Gina—geasiz jpg

Enviar

Figura 16: Afiadir media, MyFiles.

3) Logo del Grupo: Para identificar nuestro grupo podemos afiadir una imagen que sea
representativa al tema del que va a tratar. Esta imagen si debera estar en nuestro ordenador,
no se realizard como el anterior punto comentado. Se puede ver en la figura 17, dentro del
recuadro rojo, los distintos campos o botones que debemos utilizar para poner un logo a nuestro
club.
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Titulo * + Etiquetas
CLUB/RED DE LIAM

Descripcion

Horma ~-||B I &|li= = & 7| |= [ad

body p 4

Cambie de editor de texto

Logo del Grupo ®
Seleccionar archive | Mingun archivo selectionado
que 20 MB.

png gif jpg jpeg.
més de 3030 pixeles.

Opciones de privacidad
# Todos los miembros pueden participar
Requerir aprobacion del administrador para unirse

Sdlo se aceptan miembros con invitacion

uevo oo
Tipo de grupo

Club -

Figura 17: Logo del club.

En un inicio se debe pulsar el boton Seleccionar archivo, que nos abrira una pantalla a modo de
buscador, como en la figura 18, para que localicemos la imagen que sera el logo del club. Esta
imagen debe de cumplir unos requisitos que se indican dentro del recuadro marcado. Estos
requisitos son: La imagen debe tener un tamafio menor de 20 MB, un formato png, gif, jpg o
jpeg y deben medir mas de 30 pixeles por 30 pixeles. Si tiene dudas de donde mirar estos
datos, dando click al boton derecho sobre la imagen se podra apreciar tanto el tamafio de la
imagen como su formato.
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Titulo * + Etiquetas
CLUB/RED DE UAM
Descripcion
Nomal - [|B I &|[= ::I — N
H ¢ Abrir =
uu | . » Backup-Alumni » 2016 » Imagenes - |#,|| Buscar Imagenes o
Organizar ~ Mueva carpeta =~ [ @
-
[ Favoritos i
4 Descargas - " -
1% Dropbox - = “b -
| - m . 1
Doty B J Bl Escritorio — H f}iﬂ H
Cambie de editor de text = Siti ient: ; S . ’ ; -
b o o i Stos recientes Alumni banner_ritsi Cien_a_os_de_per Cine-gratis
d_n-503722289-1a
4 Bibliotecas L rge
. @ Documentos
i [ Imdgenes E
i mésde 30x30 phrsle &) Musica
Videos
Opciones de privacidad E L= — .-
# Todos los miembros pueden particigh _ Editar-Club maxresdefault Robot
1% Equipo
Requerir aprobacion del administra S
S6lo se aceptan miembros con invit)
. ) € Red
Tipo de grupo Nombre: | - [Todoslos archivos v]
Club - [ Abrir Iv] ’ Cancelar ]

Figura 18: Buscador de logo para el club.

Localizada la imagen que se quiere utilizar como logo solo debemos marcarla con el raton y
pulsar el boton Abrir. Una vez hecho este paso se volvera a la pagina principal de la creacion del
club. Para finalizar se debe pulsar el boton Subir al Servidor, localizado en el recuadro rojo de

la figura 19.

Titulo * + Efiquetas
CLUS / RED DE UAM

Descripcion

homal - ||B I 5 (|i= = <& || = ]

body p 4

Cambie de editor de texto

Logo del Grupo*

Seleccionar archivo | MNing

Opiones de privacidad

@ Todos los miembros pueden parficipar
Requerir aprobacion del administrador para unirse

Sélo se aceptan miembros con invitacion

Tipo de grupo

Club -

oo vunse |

Figura 19: Subir logo al servidor.

[20]




63, ALUMNIUAM

4) Privacidad del club: Como administradores del club se puede definir la privacidad de este,
esto quiere decir que se puede decidir si:

- Cualquier alumni puede participar en dicho club aportando comentarios y material

- Solo aquellos alumni que hayan solicitado y aprobados por los coordinadores pueden
realizar estas acciones.

- Solo podran participar aquellos alumni que sean invitados por los coordinadores.

Todo esto se puede realizar de una manera muy intuitiva pulsando con el ratén en la opcién
deseada.

Titulo * » Etiquetas

CLUB/RED DE [SENT)

Descripcion

i
-
3
]
(1]

ol -|[B 7 &|[:

body p d

Cambie de editor de texto

Logo del Grupo *

Opciones de privacidad
@ Todos los miembros pueden participar

Requerir aprobacion del administrador para unirse

Tipo de grupo

Club -

Figura 20: Privacidad del club.
5) Tipo de grupo: Es realmente importante para después poder localizar el club de una manera
rapida e intuitiva. Este campo debe estar en Club para el caso que nos atafie. Para ello se

puede desglosar el campo que se remarca en la figura 21 y seleccionar haciendo click sobre el
tipo de grupo.
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Titulo * + Etiquetas
CLUB/REDDE UAM
Descripcion
Vomal  -||B T S|z = % = »||le = @
-
<
vody p 4

Cambie de editor de texto

Logo del Grupo *

Ningn archivo seleccicnado

= 20 MEB.

ng o ipg ipeg
medir mas de 30x30 pixeles.
Opciones de privacidad
@ Todos los miembros pueden participar
Requerir aprobacicn del administrador para unirse

» S6lo se aceptan miembros con invitacion
Estas opoio 0 Van a eambiar Ia visibilidad de los conte

Tipo de grupo
Club -

que ya se han publicado en este alub. Esio sélo fiene efecto para el

Figura 21: Tipo de grupo.

6) Guardar o Vista Previa: Una vez realizada todas las modificaciones que se han apreciado a
lo largo del documento, se puede ver el resultado sin subirse de nuestro club creado o subirlo
directamente. Esto se podra realizar mediante los botones que se encuentra al final de la pagina
con los nombres de Guardary Vista previa.

Titulo * + Etiquetas

CLUB/RED DE UAM

Descripcion

Nomal - || B I S|[iz = & o »||e s @

vogy p 4

Cambie de editor de texto

Logo del Grupo*

Opciones de privacidad
@ Todos los miembros pueden parficipar
» Requerir aprobacion del administrador para unirse

Solo se aceptan miembros con invitacion

Estas opcios n a cambi wisibi a 52 han publicado en este dlub. Esio sdlo fiene efect para e

nueo
Tipo de grupo
Club -

S

Figura 22: Guardar y Vista previa del club.
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En el caso de pulsar Vista previa se redirigira la pagina actual a una nueva donde se podra
apreciar los detalles del club que se ha creado como se muestra en la figura 23.

\ista previs de la version recortada

Vista previa de un club creado

\ista previs de la versidn complets

Vista previa de un club creado

1. Descripcion de nueso club
Estis al mando del

Me gusta

Titulo * » Etiquetas

CLUB/RED DE | Vista previa de un elub ersado

Descripcian

Fomaa -||@B I &||I= = & 72 || - =)

Descripcion de nuestro club

Loge del Grupa *

Opciones de privacidad
% Todos los mismbros pusden participar
Requerir aprobacién del administrador para unirse

50lo se aceptan miembros con invitacian
= privacidad no van 3 cambiar 13 visRidad da ko5 comaniins que ¥3 52 han pubiicasn en esta b Esia 40 Bans stacty para & nusvo

o 13 VaZ guardada 13 My canbgueacion e privacidad
Tipo de grupe

Club

3 £

Figura 23: Vista previa del club creado.

Se puede ver en el recuadro rojo de la figura anterior el aspecto que tendra el club que se esta
creando en un fondo amarillo con la palabra en rojo UNPUBLISHED sefialando que lo que
estamos viendo no esta publicado todavia. En el recuadro verde se puede apreciar la ventana
principal para crear nuestro club, de esta manera se puede retocar aquello que requiera ser
modificado. Por Ultimo, con tan solo darle al botdon de Guardar al lado del de Vista previa, se
subira a la pagina el club dando por finalizado su creacién.

Tras haber finalizado la creacion del club, esta publicacion o peticion de publicacion del club llegara a
la Oficina AlumniUAM, que sera quien corrobore que el contenido y la publicacién son adecuados para
poder ser publicados. Una vez pase el club creado por este proceso ya podremos verlo en la sala de
clubes con total acceso a realizar las distintas actividades y usos que se explicaran en los siguientes
puntos a continuacion.
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IV.

El papel del coordinador de un club

El coordinador es la persona responsable de ponerse en contacto con la Oficina AlumniUAM en caso de
incidencias o problemas que puedan surgir. Ademas es la persona encargada de invitar a otros usuarios
a unirse al club.

Puede haber mas de un coordinador en un club si el primer coordinador asi lo desea.

4) Invitar a un nuevo coordinador.

Por defecto, el coordinador es la persona que ha creado el club. Puede haber mas de un coordinador en
un club si el primer coordinador asi lo desea.

Para invitar a un nuevo coordinador, una vez que se ha creado el club, es necesario acudir a la
pantalla principal y pulsar sobre “administrar grupo”.

CLUB DE HISTORIAS UAM

.! @ En el Club Historias de la UAM recordamos los mejores momentos vividos en esta casa, compartiendo anécdotas, fotografias,

[‘ memorias... Mantenemos vivos nuestros vinculos y por qué no, formamos ofros nuevos. jQué significd para ti tu paso por la
B SR Auténoma? jComo recuerdas el campus, las clases, los profesores, los compafieros...? ;jPor qué elegiste esta universidad?

jAnimate y comparte tus Historias de la UAMI

Me gusta Etiquetas:
| o @ Historias #recuerdos ¢ fotografias # UAM #foro #comunidad Estas al mando del grupoe

| EVENTOS D | | FOTOS 1 | | DOCUMENTOS 1 | ‘ ENCUESTAS 1

® TODO(S)5 | PUBLICACIONES 2

Figura 24: Administrar grupo

En la pantalla de administrar grupo, es necesario pulsar en usuarios.

Inicio » Historias.

Historias VISTA ADMINISTRAR GRUPO EDITAR REVISIONES

Afiadir miembros
Invitar a otros miembros al grupe.

Usuarios
- o5 miembros del grupo.

Figura 25: Pantalla administracién usuarios
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Se abre una pantalla en la que aparecen todos los miembros del club. Es necesario pulsar en Editar a la
persona que deseemos hacer coordinador.

Inicio » Historias » Grupa

Miembros en el grupo Historias

Resumen del grupo

* Administrador del grupo: Cristina De La ...
* Total de miembros: 13
+ Contenido total: 5

Estado Nombre
-Todos- * | Aplicar
Introducir una lista de nombres de usuario separados por coma.
OPERACIONES
Modificar roles de usuario del grupo Ejecutar

NOMERE a | ESTADO ROLES MIEMBRO DESDE MENSAJE DE LA SOLICITUD
Alvaro Arevalo . Activa hace 2 meases 4 dias editar elimiffar
Cristina De La ... Activa « Coordinader de grupo hace 3 meses | semana editar
Gemma Sanchez M... Activa hace 2 meses 4 dias editar eliminar

Figura 26: Miembros del club

Pulsando en la casilla de la opcién Roles: Coordinador de grupo, de manera que aparezca rellena con
un tick, conseguiremos que la persona sea coordinador junto a nosotros. Es necesario guardar los
cambios pulsando en actualizar.

Inicio » Historias » Grupo

Edit membership in group Historias

EDITAR LA INSCRIPCION AL GRUPO DE HISTORIAS
alvaro. GGG

Estado

Activa

Cambiar el estado de miembro actual.

Roles

¥l Coordinador de grupo

Mensaje de la solicitud

Este es el texto que un usuario puede enviar a los administradores del grupo.

Actualizar Eliminar

Figura 27: Nombrar coordinador a un miembro del club

5) Activar y bloquear miembros

Este mismo proceso hemos de seguirlo para realizar cambios sobre los miembros del club, pudiendo
bloquear la inscripcion de un miembro al grupo o al contrario, activandola.

Cuando el club no tiene la configuracion de publico, es necesario que el coordinador revise la pantalla
de los miembros del club periédicamente para activar las inscripciones de los miembros que
deseemos que entren a formar parte del club.

Es importante pulsar sobre actualizar para guardar los cambios.
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Inicio » Historias » Grupo

Edit membership in group Historias

EDITAR LA INSCRIPCION AL GRUPO DE HISTORIAS
- - 5

Estado
Activa v

do d§ miembro actual.
Fendiente
Blogueado

Roles

#| Coordinador de grupo

Figura 28: Activar o bloguear a un usuario

6) Invitar miembros

Para invitar a otros usuarios a unirse al club, en la pantalla de administrar grupo, es necesario pulsar en
“afadir miembros”.

Inicio » Histerias

Historias VISTA ADMINISTRAR GRUPO EDITAR REVISIONES

e e po.

Usuarios

Administrar los miembros del grupo.

Figura 29: Invitar nuevos miembros al club

Se abre una pantalla en la que deberemos buscar el nombre del usuario que deseamos afiadir.
Podemos ademas nombrarle coordinador del grupo seleccionado “coordinador del grupo” y ponerle un
mensaje de invitacion. Sera necesario por Ultimo pulsar en afiadir miembros para guardar.

Inicio » Histerias » Grupo

Miembros en el grupo Historias

ANADIR UN MIEMBRO A HISTORIAS

Nombre de usuario *

Roles

Coordinador de grupo

Mensaje de la solicitud

Este es el texto que un usuario puede enviar a los administradores del grupo.

Figura 30: Invitacién a un nuevo miembro

Afadir miembros
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7) Comentarios inapropiados

En el caso de que una vez creado el club, alguna persona reporte algun comentario de otro usuario
como inapropiado por considerarlo obsceno, ofensivo o inadecuado, como se aprecia en la imagen,
la notificacion también le llegara a la Oficina AlumniUAM. Desde la Oficina contactaremos por e-mail con
el coordinador del club para que conozca las circunstancias.

Enviado por Verénica De La ... el Lun, 11/01/2016 - 11:33

Mi primer dia en la Autdnoma. Nunca lo olvidaré. Las miradas complices y fugaces en el cercanias con ofras personas
desconocidas, tratando de averiguar si compartiamos o no el mismo destino. Las mariposas en el estomago al llegar a
Cantoblanco y recorrer el camino que me llevaba hasta mi nueva etapa de vida. Un camino lleno de nuevas

experiencias, amistades, de retos y mucha ilusién. Y sentirme pequefiita y arropada por los arboles, mientras apretaba

con fuerza en mis manos el cuaderno que acababa de comprar para escribir mi futuro en sus hojas

[ o {1]

Reportar como inapropiado

Figura 31: Opcion de reportar un comentario como inapropiado

V. ¢Qué puedo hacer dentro de un club?

En este apartado se va a explicar las distintas opciones o herramientas que se ofrecen a los alumni para
participar en el club. Para poder hacer uso de estas opciones deberemos ser miembros del club en el cual
queremos participar, a no ser que éste tenga la privacidad abierta. Una vez accedido al club en cuestidn
se podréa observar las distintas opciones como se muestra en la figura 32.

(27]



ALUMNIUAM

CLUB DE CINE, EL SEPTIMO ARTE EN LA UAM

& B

@ mom

Me gusta Etiquetas:
cine #pelicula ¥ actores # actrices # largometraje € cortometraje # W03 Estas al mando del grupo
% TODOE]

Cine como en casa

# PubBcackn creada Jue, 31032015 - 11254 en el grupa Cine, el 58

cudl es la del proximo mes! jos animais?

Figura 32: Herramientas de uso de un club.

Se puede apreciar en el recuadro rojo que las opciones que se nos ofrecen son: Publicaciones, Eventos,
Fotos, Documentos y Encuestas. A continuacién se muestran los distintos tipos de aportaciones con las
que se puede contribuir a un club. Cada vez que se pulse alguna de estas pestafias aparecera un boton
verde en el cual haciendo click sobre él nos redirigira a la aplicacion seleccionada.

# PUBLICACIONES 5 | EVENTOS 0 |
Crear una publicacion —

Limitade a Tedo el contenido Ordenado por mas reciente~

B FOTOS1 | | i DOCUMENTDS 0 | | ENCUESTAS 2 |

Figura 33: Bot6n para crear una aportacion al club.

6. Publicacion: Una publicacion es una entrada a un tema dentro de un club, de tal manera que
en él se pueda informar o debatir sobre una tematica abierta. La creacion de un club se
asemeja en gran medida a la creacion de un club que se comentd en los pasos anteriores.
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CREAR PUBLICACION

Titulo * ~ Etiquetas

Titulo
Etiquetas

Cuerpo Palabras clave

Nermal ~||B I & |1

i
it
Ll
-
-
]
3]

Descripcion de la publicacion .
- Shareaholic Options

@ Hide Share Buttons
¥ Hide Related Content
| Exclude from Related Content

@ Do not include Open Graph tags

body p i

Cambie de editor de texto

Imagen vista resumen

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado Subir al servidor
Imagen que se muestra en el resumen de contenidos

Los archivo
Tipos de archivo permitidos: png gif jpg jpeg.

ben ser menores que 64 MB

Grupos *

Test

- Restricted access -
Historias

Cine, el séptimo arte en la

= e

Figura 34: Publicacion.

Como se puede observar hay un conjunto de opciones que se pueden editar:

— En el recuadro remarcado en rojo en la imagen se podra definir un titulo para la
publicacion afiadiendo una pequefia descripcion sobre el tema en el cuerpo de la
publicacién.

— Enelrecuadro azul, esta la herramienta para subir imagenes al servidor.

— En el recuadro amarillo el grupo en el que aparecera la publicacién, viniendo por
defecto la red en la que nos localizamos, aunque conviene revisar este campo y
asegurarse de que esta en el lugar deseado.

— En el recuadro morado esta la herramienta de etiquetas en el que se podra fijar
palabras claves relacionadas con la publicacién Utiles para localizar contenidos
relacionados con una tematica.

— En el recuadro marrdn, una serie de opciones que se pueden marcar con un tic segun
el usuario esté interesado, como puede ser no permitir que los usuarios realicen
comentarios.

7. Eventos: Los eventos son publicaciones orientadas a un emplazamiento, ya sean reuniones,
quedadas, charlas o distinto tipo de eventualidades. Al ser publicaciones al uso, gran parte de su
interfaz es similar al punto anterior comentado afiadiendo alguna variable como se aprecia en la
imagen.
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CREAR EVENTO

Titulo *

Descripcidn *

+ Etiguetas

- Configuracion de registro

Farmaia B T i = 9y || = =
Coordinadores *
Manusl Iglesizs Menéndez De La \ega (1210}
Estado
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Registration bundle
Event -
= . .
Cambie de o e b Nimero maximo de asistentes
Erer 0 fr unimited
Fecha Fecha final * Repgistration type
22/04/2018 02:30 22104/2018 02:30 On this site -
Ubicacion
Direccidn fisiea y virtual = + Shareaholic Options
Direccion
Pais
Espafa -
Direccion
Direccion complementaria
Codigo postal Ciudad Estado ! Provincia
Direccién [visualizacion del mapa)
EE ad o 5 quieres que 23 mapa

Figura 35: Eventos.

En este caso se recuadra en rojo toda la informacién relevante que se puede afiadir como
informacién al evento, como las fechas de inicio y finalizacion del evento, la ubicacién donde
se va a realizar pudiendo ser completada con informacién de un mapa.

En el recuadro verde, la otra novedad respecto a las publicaciones sera la caracterizacion o
configuracion del evento, en el que se puede designar coordinadores que apoyen a la
organizacion del evento, si este evento es abierto para todos los usuarios 0 no, un nimero
maximo de asistentes etc.

Galeria de fotos: Esta herramienta tiene por objetivo que el usuario pueda subir al servidor un
conjunto de fotos sobre una tematica especifica, en él también se podra afiadir, como en las
anteriores herramientas, un titulo, una descripcion y etiquetas. El album debera llevar una
imagen que sera la portada de éste. Unicamente el creador de esta publicacion podra afiadir
fotos al album.
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CREAR FOTOS

Truta + Efguetas

CuwsrpoEdfarregumen) e e

B I &||l&= ==+ ay || - =

By B d

magen vista resumen
Belecclonar achive | Mingun anchivo seleccionado S il srvider
TGRS G W TSN S S PERITES CY Comtenica

o B4 M

o g 5 = sis it

ANATr arShivo NUETo
Selecclonar anchive | Nrgum anhlve selsccionad ity raepe
i g Crt e TSIETSG s S M

Flaza AlumnilUA)
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- Resiriched access -

Histodas -

Figura 36: Galeria de fotos.

En el recuadro rojo se remarca la herramienta en la que afiadir una imagen que haga de
portada del album que se quiere.

En el recuadro verde se puede apreciar la herramienta a utilizar para subir fotos a nuestro album
que se quiere crear. Esta aplicacién ya es explicada en el punto (hipervinculo). Las imagenes
de este album se tendran que subir de manera individual al servidor. Se matica que
caracteristicas deben cumplir las imagenes para que se vean con calidad después en el club en
el que estamos participando.

9. Documentacion: Se puede participar en los distintos debates o clubes subiendo documentos
y archivos que puedan ser del interés del resto de usuarios. Estos documentos deben de
cumplir que sean de un tipo determinado: txt, doc, docx, xls, xlIsx, ppt, pptx, odt, odp, ods y pdf.
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CREAR DOCUMENTO

Titule + Efiguetas

C . .
uerpo + Shareaholic Options

Fomak ~|[B F &||= = 1 || - =]

Archivo

Afiadir archiva nuevo *
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Flaza AlumnillAM

Test
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Figura 37: Documento.

Como se puede apreciar, como en todas las aportaciones que podemos realizar, estos
documentos tendran que llevar adjuntos un titulo, descripcion, etiquetas e indicar en que grupo
(Club o Red) se quiere que aparezca el documento. En el recuadro rojo se observa la
herramienta para subir los documentos, con la misma funcionalidad que la herramienta para
subir imagenes solo que con distintas limitaciones sobre el fichero (formato y tamafio).

Archivo

Informacicn de archive Operaciones

2| PracticaZ-Deteccion e identificacion de caras? docx (485.75 KB)

B =
L3 descipcian se puede usar camd efiqueta dal anlacs al anchiva

Anadir archive nuevo

Seleccionar archivo | Mingun archive seleccionado [JEETCETE
Lios anchivas J2han 587 manwas que &4 MB
Tipos de archivg panmitidos: bt doc doox xia xiax ppt pptx odt odp ode pat

Figura 38: Enlaces a documentos.

Al igual que en la galeria de imagenes, se puede subir distintos ficheros consecutivos y
adjuntarles una breve descripcién que se puede usar como enlace al archivo como se muestra
en la figura anterior.

(32]



63, ALUMNIUAM

10. Encuestas: Como ultima aplicacion a comentar estan las encuestas, en ellas podemos realizar
preguntas en las cuales los distintos usuarios puedan realizar votaciones en las respuestas
sugeridas por el creador de la encuesta. Estas encuestas tienen varios puntos personalizables
que se comentaran a continuacion.

- Qpciones de la encuesta

Estado de la encuesta
Cerrada
& Activa
Cuando una encussia estd carrada, kos visianss ya no puadan wotar an ella

Duracion de |la encuesta

limitade =

Tras esis pariada, 13 encussia 52 clarra aulematcamana
Figura 39: Encuesta.

En la encuesta se pueden realizar las opciones que hemos ido comentado a lo largo del
documento, ya sea agregar un titulo, afiadir una breve descripcion, ligarlo a unas palabras clave
mediante las etiquetas, afiadir imagenes por logo o portada etc. Como estas funcionalidades ya
han sido explicadas a lo largo del documento vamos a explicar la funcionalidad especifica de
esta aplicacién o aportacién.

Como se puede ver en la imagen se nos ofrece la opcion de Anadir distintas opciones de
respuesta que el resto de alumni puedan votar, no tienen por qué ser respuestas si/no ya que
podemos afiadir mas de dos respuestas a contestar.

Se puede definir a su vez el tipo de encuesta Cerradalabierta, esto quiere decir que alumni
pueden acceder a la encuesta. En caso de ser cerrada solo los alumni registrados al club en el
que se realiza la encuesta tendra derecho a responder, no pudiéndolo hacer los alumni
visitantes, es decir aquellos que pasen por el club sin estar registrados en él. En caso de ser
abierto todo alumni podra participar con su voto en la encuesta.

Por dltimo se puede apreciar que se puede modificar la fecha de caducidad de la encuesta,
siendo el limite desde ilimitado (siempre abierto), un afio o 1 dia entre otras muchas opciones.
En cuanto se cumpla la fecha indicada la encuesta se cerrara y no se podra realizar mas votos
en ella.
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VI. Contacto

En caso de que te haya surgido alguna duda a lo largo del proceso no dudes en ponerte en contacto con
Nosotros.

Oficina AlumniUAM

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID + CIUDAD UNIVERSITARIA DE CANTOBLANCO
EDIFICIO DE RECTORADO, ENTREPLANTA BAJA « C/ EINSTEIN, 3. 28049 MADRID
TELEFONO: 91497 39 39 + FAX: 91 497 86 43 « WWW.UAM.ES/ALUMNI
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