63, ALUMNIUAM

Manual: Redes Alumni.
Creacion y usos

Oficina AlumniUAM

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID + CIUDAD UNIVERSITARIA DE CANTOBLANCO
EDIFICIO DE RECTORADO, ENTREPLANTA BAJA « C/ EINSTEIN, 3. 28049 MADRID
TELEFONO: 91497 39 39 + FAX: 91 497 86 43 « WWW.UAM.ES/ALUMNI




63, ALUMNIUAM

Indice
. Definicion ClUDES Y redes.......cvvmninmninsinss s 2
| PO e T o3 (=Y QT P I (=T I PP 2
1. INICIO A8 SESION. ...ttt 2
2. Acces0 a1a Plaza de REAES ........cueveiriiiiirierieeeee et 3
3. CreandO 2 TEA ......eeviieeieiteet et 5
1) THUIO .ottt 5
2)  DESCIHIPCION ...ttt et b et e b et e s re e e beera b e reennents 5
3)  LOGO dEI GIUPO ...ttt et 11
4) Privacidad de ared..............ocooiiiiinininieie e 13
5)  TIPO A8 GIUPO .....ceeeieiieeeceet et 14
6) Guardar 0 Vista Previa.............cccooeeieiiiiceceeeeee et e 15
lil.  El papel del coordinador de UNa red ..........ccorereresmnrnenemesesesesssssmssssesesesessssssssssssesessssssssssssesesessasases 17
Iv. ¢ Qué puedo hacer dentro de Una red?..........cceeevcinnnncss e ———— 21
1. PUDIICACION ...t 22
2. EVENTOS ...ttt 22
3. Galeriade fOtOS ..........ooiriiiiieice s 23
4, DOCUMENTACION ......c.ocviniiiiiiieiitet ettt 24
5. ENCUESEAS ..o s 25
LR 01 o (o 27

[1]



53y ALUMNIUAM

En este documento se va a realizar la explicacion en pasos detallados de cdmo crear nuestra propia red.
Para ello, primero se matizara que es una red, su diferencia con los clubes, la funcionalidad y objetivos de
éstas.

Si ya conoces estas definiciones puede acceder directamente al apartado 2.
|. Definicién clubes y redes

Los clubes y las redes son las herramientas que se utilizan para intercambiar opiniones y tratar sobre
diversos temas que a los alumni nos puedan parecer interesantes. Estos temas, dependiendo de su
enfoque podran dividir en dos clases: clubes y redes.

e Clubes: Su finalidad consiste en el intercambio de experiencias sobre un interés concreto a través
de un ambiente distendido. La tematica por tanto de cada club esta enfocada hacia aficiones y
hobbies ligadas al mundo ocio.

e Redes: Son grupos enmarcados en el ambito profesional por lo que su uso corresponde al
intercambio de experiencias, ideas y aportaciones dentro de cada sector.

IIl. ¢Cdémo creo unared?

1. Inicio de sesidn

Una vez entendida la definicién de cada tipo de grupo ya podemos disponernos a crear nuestra nueva red.
Para ello se debe acceder con anterioridad a la pagina de AlumniUAM, https://alumni.uam.es/ e iniciar
sesion con nuestra cuenta. Para iniciar dicha sesidn recuerde que debe hacer click en la parte superior
derecha de la pagina principal y rellenar los campos que se solicitan. En caso de tener algin problema con
este inicio puede contactar con la oficina donde estaremos encantados de resolver todas sus dudas. El
contacto se adjunta en el apartado ¢ Qué puedo hacer dentro de una red?

En este apartado se va a explicar las distintas opciones o herramientas que se ofrecen al alumni para
participar en una red. Para poder hacer uso de estas opciones deberemos ser miembros de la red en el
cual queremos participar o que ésta tenga la privacidad abierta. Una vez accedido a la red en cuestion se
podra observar las distintas opciones como se muestra en la figura 32.
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RED DE COMUNICACION DIGITAL UAM

pE L8 presente red pretende ser un lugar en el que podamos analizar, aportar y reflexionar en tomo a la comunicacion digital con la Veiver al listado de redes
of. ,,'*- finalidad de enriguecer nuestro campo de trabajo v asi a la propia comunidad.

=
Me gusta Etiquetas: MIEMBROS DEL GRUPO
Comunicacion Digital # Social Media # Redes # Aplicaciones Abandonar el grupo

Miembros

% TODO(S) 5 | # PUBLICACIONES 2 | | _ EVENTOS 1 | | @ FOTOS 0 | | [§ COCUMENTOS 1 | | ENCUESTAS 1

Limitado a Todo el contenido = Ordenado por mas reciente

Whatsapp dejara de funcionar en algunos teléfonos moviles

¢ Publicacion creado Jue, 00320

po Comunicacion Digital por José Antonio Ne...

O =

L
'.\}",
=" 3

Hola a todos!

El otro dia lei una noticia en £l Mundo que hablaba scbre la posibilidad de que Whatsapp
dejara de funcionar en algunos moviles. Coordinador de grupo

Os pego el texto de la noticia:

Figura 32: Herramientas de uso de una red.

Se puede apreciar en el recuadro rojo que las opciones que se nos ofrecen son: Publicaciones, Eventos,
Fotos, Documentos y Encuestas. A continuacién se muestran los distintos tipos de aportaciones con las

que se puede contribuir a una red. Cada vez que se pulse alguna de estas pestafias aparecera un boton
verde en el cual haciendo click sobre él nos redirigira a la aplicacién seleccionada.

Crear una publicacion —

Limitade a Tedo el contenido Ordenado por mas reciente~

B FOTOS1 | | B COCUMENTOS 0 | | ENCUESTAS 2 |

Figura 33: Boton para crear una aportacion a la red.

1. Publicacion: Una publicacion es una entrada a un tema dentro de una red, de tal manera que
en él se pueda informar o debatir sobre una tematica abierta. La creacion de una red se asemeja
en gran medida a la creacion de una red que se comenté en los pasos anteriores.
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CREAR PUBLICACION

Titulo *

Efiquetas

Cuerpo

Formate -| /B I & || i & ”|l= =]

- Shareaholic Options
Hide Share Buttons
Hide Related Content
Exclude from Related Content

Do not include Open Graph tags

Cambie de editor de texto

Imagen vista resumen

| Seleccionar archivoe | Nin

Figura 34: Publicacion.
Como se puede observar hay un conjunto de opciones que se pueden editar:

— En el recuadro remarcado en rojo en la imagen se podra definir un titulo para la
publicacién afadiendo una pequefia descripcion sobre el tema en el cuerpo de la
publicacién.

— Enelrecuadro azul, esta la herramienta para subir imagenes al servidor.

— Enel recuadro amarillo el grupo en el que aparecera la publicacion, viniendo por defecto
la red en la que nos localizamos, aunque conviene revisar este campo y asegurarse de
que esta en el lugar deseado.

— En el recuadro morado esta la herramienta de etiquetas en el que se podra fijar palabras
claves relacionadas con la publicacién Utiles para localizar contenidos relacionados con
una tematica.

— En el recuadro marrén, una serie de opciones que se pueden marcar con un tic segun
el usuario esté interesado, como puede ser no permitir que los usuarios realicen
comentarios.

2. Eventos: Los eventos seran publicaciones orientadas a un emplazamiento, ya sean reuniones,
quedadas, charlas o distinto tipo de eventualidades. Al ser publicaciones al uso, gran parte de su
interfaz es similar al punto anterior comentado, afiadiendo alguna particularidad como se aprecia
en la imagen.
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CREAR EVENTO

Titulo * + Etiquetas
Descripeion * R . .
P - Configuracion de registro
Fomase -[lg I &||&= 3= * 1 ||= I~
Coordinadores *
Manusl Iglesias Menéndez D= La \ega (1210)
Estado
Abjerio 3 nuevos asistentes -
Registration bundle
Event -
— . .
- T ot Nimerc maximo de asistentes
Emer 0 for unimiried
Fecha Fecha final * Registration type
ZHD4I2016 02:20 2042016 02:30 On this stz -
Ubicacidn
Direccidn fisica y virtual - + Sharesholic Options
Direccion
Pai
Espa -
Direccidn
Direccién complementaria
Cadigo postal Ciudad Estado ! Provincia
Direccion [visualizacion del mapa)
a a a mapa

Figura 35: Eventos.

En este caso se recuadra en rojo toda la informacion relevante que se puede afiadir como
informacion al evento, como las fechas de inicio y finalizacion del evento, la ubicacion donde
se va a realizar pudiendo ser completada con informacién de un mapa.

En el recuadro verde, la otra novedad respecto a las publicaciones sera la caracterizaciéon o
configuracion del evento, en el que se puede designar coordinadores que apoyen a la
organizacion del evento, si este evento es abierto para todos los usuarios o no, un niumero maximo
de asistentes efc.

3. Galeria de fotos: Esta herramienta tiene por objetivo que el usuario pueda subir al servidor un
conjunto de fotos sobre una tematica especifica, en él también se podra afiadir, como en las
anteriores herramientas, un titulo, una descripcion y etiquetas. El 4lbum deberé llevar una imagen
que ser4 la portada de éste. Unicamente el creador de esta publicacion podra afiadir fotos al
album.
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CREAR FOTOS

Thubo *

Cusrpo (Exdiar recumen]

B I B||i= =2 &

magen wicis recumen

| Belecclionar acching | Mngun amchive seleccionado

=1

g qua S s e el U

Afiadir srshivo nusaa

|_Bedecclhonar anchivg | MrgLm 2Rl SHLcClcnad g

fi- -2 _ 1= .11}

En el recuadro rojo se remarca la herramienta en la que afiadir una imagen que haga de portada

Figura 36: Galeria de fotos.

del album que se quiere.

En el recuadro verde se puede apreciar la herramienta a utilizar para subir fotos a nuestro album
que se quiere crear. Esta aplicacién ya es explicada en el punto (hipervinculo). Las imagenes de
este album se tendran que subir de manera individual al servidor. Se matica que caracteristicas
deben cumplir las imégenes para que se vean con calidad después en el club en el que estamos

participando.

En el recuadro rojo se remarca la herramienta en la que afiadir una imagen que haga de portada

4. Documentacion: Se puede participar en los distintos debates o redes subiendo documentos
que puedan ser del interés del resto de usuarios. Estos documentos deben de cumplir que sean
de un tipo determinado: txt, doc, docx, xIs, xIsx, ppt, pptx, odt, odp, ods y pdf.
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CREAR DOCUMENTO
Titulo * + Etiquetas
Cuerpo + Shareaholic Options
Formato, =l B T 8 ll o= e= o | | = e
-
Cambie de editor de texto
Archivo

Aadir archive nuevo*
Seleceionar archive | Mingan archivo seleccionado B R R
o5 anchivos deben se =5 que 64 MB.
o5 tut doc docx xls xisx ppt pptx odt odp ods pdf.

Figura 37: Documento.

Como se puede apreciar, como en todas las aportaciones que podemos realizar, estos
documentos tendran que llevar adjuntos un titulo, descripcion, etiquetas e indicar en que grupo
(club o red) se quiere que aparezca el documento. En el recuadro rojo se observa la herramienta
para subir los documentos, con la misma funcionalidad que la herramienta para subir imagenes
solo que con distintas limitaciones sobre el fichero (formato y tamafio).

Archivo

Informacion de anchivo Operaciones

PracticaZ-Deteccion e identificacion de caras2.docx (485.75 KB)

Descripcion

La descipchin se puade usar camed eliqueta dal entace 3l anchiva.

Afadir archivo nuevo

Seleccionar archive | Ningin archivo seleccionado [EETLUETEELENET
Lo anchivas deben sar menanes que 64 MB
Tipas de anchiva panmifidos: tet doc docx ke xiex ppt pptx odt odp ode par

Figura 38: Enlaces a documentos.

Aligual que en la galeria de imagenes, se puede subir distintos ficheros consecutivos y adjuntarles
una breve descripcion que se puede usar como enlace al archivo como se muestra en la figura
anterior.

5. Encuestas: Como ultima aplicacién a comentar estan las encuestas, en ellas podremos realizar
preguntas en las cuales los distintos usuarios puedan realizar votaciones en las respuestas
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sugeridas por el creador de la encuesta. Estas encuestas tienen varios puntos personalizables
que se comentaran a continuacioén.

- Qpciones de la encuesta

Estado de la encuesta
Cerrada
® Activa
Cuanda una encuesia esia camrada, kos visianies ya no puaden wotar en o

Duracion de la encuesta

limitade -

Tras este parioda, I3 encuesta se ciarra aulamalicamanie

Figura 39: Encuesta.

En la encuesta se pueden realizar las opciones que hemos ido comentado a lo largo del
documento, ya sea agregar un titulo, afiadir una breve descripcion, ligarlo a unas palabras clave
mediante las etiquetas, afiadir imagenes por logo o portada etc. Como estas funcionalidades ya
han sido explicadas a lo largo del documento vamos a explicar la funcionalidad especifica de esta
aplicacion o aportacion.

Como se puede ver en la imagen se nos ofrece la opcion de Afnadir distintas opciones de
respuesta que el resto de alumni puedan votar, no tienen por qué ser respuestas si/no ya que
podemos afiadir mas de dos respuestas a contestar.

Se puede definir a su vez el tipo de encuesta Cerrada/Abierta, esto quiere decir que usuarios
pueden acceder a la encuesta. En caso de ser cerrada solo los alumni registrados en la red en el
que se realiza la encuesta tendra derecho a responder, no pudiéndolo hacer los usuarios
visitantes, es decir aquellos que pasen por la red sin estar registrados en ella. En caso de ser
abierto todo alumni podra participar con su voto en la encuesta.

Por ultimo se puede apreciar que se puede modificar la fecha de caducidad de la encuesta,
siendo el limite desde ilimitado (siempre abierto), un afio o 1 dia entre otras muchas opciones. En
cuanto se cumpla la fecha indicada la encuesta se cerrara y no se podra realizar mas votos en
ella.
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Contacto.

Se puede apreciar en la figura 1, remarcado en rojo, la localizacién de este pequefio link al que se debe
acceder para iniciar la sesion. Si no se tiene cuenta dentro del portal AlumniUAM, haciendo click en el boton
Registrarse podra crearse una cuenta con la que iniciar sesion y realizar todo el tramite comentado. En
la figura 1 este enlace vendra remarcado en verde.

Registrate  Inicia sesion
—

- UA
g ALUMNIUAM R TN
SUMATE ~ CONECTATE  PARTICIPA  AVANZA  COLABORA Yy f &

Hazte AlumniUAM >
Disfruta de las ventajas de
AumniAM i

PARA QUE SiGAS CONECTADO

ALUMNIUAM

A TU UNIVERSIDAD

Newsletter

Suscrbete

CONTINUACION DE
CONVERSACIONES UAM -
ESCUELA DE PERIODISMO EL

[+] T Mmas

- L] LA PRESENCIA DE ALUMNIUAM EN

85| somos 4498 #4 EL Xl FORO DE EMPLEO

- Unete a la nueva bolsa de
ﬂ empleo de la

" o

UAM,
esie

Figura 1. Registro e Inicio de sesion.

2. Acceso a la Plaza de Redes

Una vez ya registrados e iniciado sesion en nuestra cuenta procederemos a acceder a la sala de redes
desde donde podremos crear nuestra propia red, acceder a las redes ya creadas e interactuar con el resto
de alumni.

Para acceder a este lugar se debe hacer click en la casilla AVANZA de la pagina principal. Si se mantiene
el cursor del ratén sobre esta casilla también podremos observar como se desglosa un menu desde el cual
se puede acceder también a la sala donde se disponen las distintas redes.
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Registrate | Inicia sesion

HiE) AUMNIUAM

SUMATE ~ CONECTATE  PARTICIPA COLABORA Yy f &

Hazte AlumniUAM
Disfuta de las ventajas de
AumniUAM >

PARA QUE S1GAS CONECTADO

ALUMNIUAM =

A TU UNIVERSIDAD

Newsletter
Suscribete

VISITA A LA REAL ACADEMIA DE
LAS BELLAS ARTES DE SAN
FERNANDO

CONTINUACION DE
"CONVERSACIONES UAM -
ESCUELA DE PERIODISMO EL

w. Jdn LA PRESENCIA DE ALUMNIUAM EN
¥ 84 EL XIl FORO DE EMPLEO

Unete a la nueva bc
empleo de la

Figura 2. Acceso a la pagina de las redes, AVANZA.

Una vez realizados los pasos descritos podremos observar todas las redes que hay creadas con
informacion afiadida.

Mediante el boton “nombras de uso de redes” se tendra acceso a un documento donde se explican las
normas de uso de estas redes, ya que como se explico en el inicio del documento tienen un caracter mas
profesional. En caso de desconocerlas por favor acceda haciendo clic en el mismo recuadro para acceder
al documento.

REDES

Estas en Inicio > Avanza > Redes

Efiquetas Buscar en contenido
Buscar

OMUNICACION DIGITAL UAM REDES MAS ACTIVAS
ebatiendo los temas Comunicacion Digital, Social Media des Caciones.

RED DE

Comunicacion Digital

4 de funcionar en
oviles

orar un plan de

Uso de tildes en hashtags Uso de tides en hashtags

MIEMEROS RECIENTES

.—E o) Normas de uso de
o i | Abandonar el grupo redes

A L

Figura 3: Pagina inicial de redes
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Y por ultimo, en la figura 3, remarcado en rojo, aparece el botén que nos atafie en este caso, Crear una
red, en el cual se debera hacer click para seguir con el proceso.

3. Creando la red
Una vez pulsado el botdn anteriormente comentado, accederemos a la pagina donde debemos rellenar la

informacion sobre nuestra nueva red, que tendré el siguiente aspecto.

CREAR GRUPO

Titulo * + Etiquetas

Descripeidn

Faman -||B F &||iE = F vy || = [=]

Logo del Grupo *
Seleccionar archivo | Ningin archive seleccionado ‘Subir al sarvidar
quz 20 MB

preg gif Jpg Jpeg
N medir Mas de 30630 phosies

Opciones de privacidad
® Todos los miembros pueden participar
Requerir aprobacion del administrador para unirse

Solo se aceptan miembros con invitacion
de privackiad o van a camiar [ viSIIad de 105 comaniios que ¥a 52 Nan pubicada en este c, S5t
o QUardaa 13 NUEva CoMguracian da privackial

Tipo de grupo

Figura 4: Vista de la pagina de creacion de una red.

Como podemos apreciar se tiene una serie de campos que se pueden editar y que se van a explicar con
detalle a continuacion.

1) Titulo: En el campo indicado se deberé rellenar el nombre que queremos dar a la red. Puede
contener todo tipo de caracteres. Se sugiere que sea un titulo intuitivo para asi llamar la atencién
de los alumni que puedan estar interesados. Es necesario tener en cuenta que tras el nombre de
la red aparecera la palabra “UAM”.

Titulo *
CLUB/RED DE LIAM

Figura 5: Titulo de la red.

2) Descripcion: En este campo se propone realizar una pequefia descripcion de lo que va a tratar
la red que se esta creando. Esta herramienta es igual que cualquier editor de texto que se haya
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utilizado con anterioridad. En caso de no tener muy claro su funcionamiento ya viene preparado
por defecto para que se pueda escribir con total normalidad y la publicacién salga de una manera
correcta y estética. En caso de querer personalizar mas nuestro contenido en la parte superior del
recuadro se tienen varias funcionalidades.

o Sobre edicion de Texto

1.

@)

2.

Cambiar el formato del texto: En este bot6n se podra tomar ciertas decisiones sobre
c6mo queremos que aparezca nuestro texto, tipos de letra, encabezado, negrita, cursiva,
tachado, enumeraciones, sangria, citas, efc.

Descripcion

S||= = || = [

bedy p 4

Cambie de editor de texto

Figura 6: Formato de texto.

Contenido Multimedia

Aiadir Hipervinculo: En caso de que se quiera afiadir al texto un contenido multimedia
que este alojado en otra pagina web, se puede realizar mediante esta herramienta.

Una vez hecho click en el botdn saldra un submenu con tres pestafias en el cual se podra
realizar distintas modificaciones. En este submenu emergente se podra modificar:

— Lainformacioén del vinculo. En esta pestafia se pueden ver los parametros a
modificar como el tipo de vinculo, siendo estos URL referencia en esta pagina o
correo electronico. El protocolo y la direccidn en cuestién que estamos
afiadiendo al vinculo. Estas opciones pueden dejarse por defecto, pero es
necesario afiadir la URL o direccion de la pagina que deseamos afiadir.
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Vinculo E
Informacidn de Minculo || Desting || Avanzado
Tipo de vinculs
URL |
Protocoky URL
hittp:

Seleccionar archivo E Cancelar

Figura 7: Afadir Hipervinculo, Informacion del vinculo.

En la pestafia destino se podra decidir el tipo de ventana en el que se desea
que aparezca el enlace cuando pichamos sobre el hipervinculo creado. En caso

de no tener claro esta opcion déjela por defecto.

Vinculo

Informacién de Mineulo || Destine || Avanzado

Destino
| <Mo definido=

Mis
‘entana padre {_parent)

Seleccionar archivo E Cancelar

Figura 8: Afiadir Hipervinculo, Destino.

Mediante la pestafia de Avanzados, se pueden personalizar una serie de
caracteristicas mas complejas. Estos campos no son obligatorios.
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Vinculo
Inficrm e Wi Destino || Avanzado
Id Crientacidn Tecls de Acceso
<Mo definido
Nombre Cadigo idioma Indice de tabulacicn
Titule Tipe de Contenido
Clases de hojas de estile Fuente de caracterss vinculado
Relacion Estilo
Cancelar

Figura 9: Afadir Hipervinculo, Avanzados.

3. Eliminar Hipervinculo: Si se quiere eliminar el hipervinculo creado, dejando el nombre
de la pagina a la que hace referencia, se debe hacer click en este botdn cuando el cursor
del texto este sobre la direccion o cuando seleccionemos la direccion a eliminar. Se puede
apreciar en la figura 10 como el cursor (en el circulo verde) esta en la direccion y el botdn

de desvinculacion esta activado, si se diera a click sobre el botdn eliminariamos el

hipervinculo generado a esa direccién.

Descripcion

MNorma -

B I 5

https:/falumni.uam @:

=
=

3O

pody p 2

Cambie de editor de texto

Figura 10: Eliminar Hipervinculo.

4. Anadir Media: En el caso de querer adjuntar una imagen, un video o este tipo de
materiales, ya sea desde internet o nuestros ordenadores, deberemos realizarlo mediante

este boton.

Descripcion
Norma -

https:/falumni. uam.es/

body p oA

Cambie de editor de texto

=@

Figura 11: Afadir Media.
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Una vez pulsado este botdn aparecera una pagina con tres pestafias distintas, la eleccion
de estas pestafias dependeran de donde esté el materia que se quiera afiadir. Las
pestafia en cuestion son Subir al servidor (aparecera por defecto), WEB'y MyFiles.

que 2 ME.
© permitidos: jpg jpeg pdf

Siguiente

Figura 12: Afadir Media, Subir al servidor.

— La pestafia Subir Al Servidor sera la que se utilice para subir contenido que tengamos
ya en nuestro ordenador. Para buscar la imagen, video, efc. que se quiera agregar a
nuestra publicacion debemos pulsar seleccionar archivo (en el recuadro rojo). Al hacer click
en dicho botén aparecera una pantalla para buscar el material que queremos subir tal como
se muestra en la figura 13.

SUER ALSERVIDOR [ "= BRI YT 23
Subir un nuevo fichera ™
Mingdn archiva selescionads
Los archivos deben ser menores que 2 ME. ,
Tipos de archive permitides: jpg jpeg pdf. € Abrir @
Siguiente @uvl. Escritorio » [ 43 ][ Buscar Escritorio ol
Organizar +  Nueva carpeta £~ 0 @

4751 Favoritos | Bibliotecas

D = || Carpeta de sistema
4 Descargas = "
42 Dropbox
B Escritorio I

"] Sitios recientes

Alumni

3_) Carpeta de sistema 3

| Equipo
=580 Carpeta de sistema

45 Bibliotecas |
> |5 Documentos i

- [i=] Imagenes O
> @) Musica L Carpeta de sistema
B videos Adobe Reader XI
L Acceso directa
> % Equipo @ 1,94 KB
W Google Chrome
> € Red ‘. Acceso directo
2 A 185KB 2

Nombre:

~ | Todos los archivos A
Abrir |v Cancelar

Figura 13: Subir al servidor, Seleccionar archivo.

Para afadir la imagen solo deberemos seleccionarla y darle a Abrir y se subira de
manera automatica esperando a la confirmacién de que esta todo correcto o dando la
opcién de Eliminar el fichero subido. Para confirmar sélo tendremos que pulsar Siguiente
y nos aparecera otra nueva ventana para terminar de definir los parametros necesarios.
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Previous Guardar

Figura 14: Editar nombre y titulo del fichero.

Los campos a definir seran el nombre del fichero, que aparecera por defecto, un texto
alternativo que se utilizara para que los distintos buscadores puedan localizar el fichero
(misma funcidn que las etiquetas) y un titulo al archivo que ayudara a los alumni a
reconocer y entender de que puede tratar dicho archivo. Una vez rellenos estos campos
(opcionales) pulsando el botén Guardar habremos finalizado con la tarea de afiadir un
archivo desde nuestro ordenador.

Nota: Es importante que el fichero no supere el tamafio recomendado (2 MB) para un
correcto uso de la red.

— Enla pestafia WEB podemos subir un material que hemos localizado en internet pero
no esta en nuestro ordenador.

SUBIR AL SERVIDOR n MY FILES

URL del fichero o fuente multimedia *

|
Enter a URL to a file or media resource. Many media providers also support identifying media via the embed code used to embed the media into external websites
Supperted internet media providers: Vimeo oEmbed.

Siguiente

Figura 15: Afiadir media, WEB.

Al marcar esta pestafia se observa un campo en que se debera de introducir la URL o
direccion web del material que se quiera subir a nuestra red. Este material debe ser,
como se indica debajo del campo a rellenar, de un tipo especifico. Dandole al boton
Siguiente se subira el material y se volvera a la pagina de la creacién de la red para
proseguir con nuestra actividad.

— Accederemos a la pestafia MyFiles en caso de que el material que se quiera utilizar ya
se haya subido por nosotros mismos al servidor y se quiera reutilizar, donde se podra
ver las imagenes que ya hemos subido con una serie de campos que nos ayudara en la
busqueda de la imagen deseada. Estos campos son: Nombre del archivo, Tipo (Imagen,
video, musica, documento...), Ordenadas por (Fecha de carga 0 nimero de usos) y
Pedido (Descendente o Ascendente). Tras elegir las distintas opciones (no son
obligatorias) para realizar la busqueda se debe hacer click en el botén Aplicar. A
continuacién se muestra en la figura 16 la pantalla con las distintas opciones de esta
pestania.
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Nombre de archivo Tipo Ordenar por Pedido

-Todos- v | [Uploaddste v| |Desc v Aplicar

frEsey slles

targaipg 3 Gne—gratiz jpg

Enviar

Figura 16: Afiadir media, MyFiles.

3) Logo del Grupo: Para identificar nuestra red podemos afadir una imagen que sea
representativa al tema del que va a tratar. Esta imagen si deberéa estar en nuestro ordenador, no
se realizara como el anterior punto comentado. Se puede ver en la figura 17, dentro del recuadro
rojo, los distintos campos o botones que debemos utilizar para poner un logo a nuestra red.

CREAR GRUPO
Titulo * + Etiquetas
CLUB/ RED DE UaM
Descripcion

Famae ~||B I &||i= = & 3y || = [k

|

Logo del Grupo *
Seleccionar archive ngrin archivo sekeccionado Subir al sarvidar

Opciones de privacidad
® Todos los miembros pueden participar
Requerir aprobacién del administrador para unirse

56lo se aceptan miembros con invitacién
3 25 e privacidad 0 van 3 camilar 13 isimaad de os

miankdos qua ¥a 2 han pubiicada en

23400 UNa Wz guardada 13 mueva SHmgUracan da privackiad

Tipo de grupo

Figura 17: Logo de la red.

En un inicio se debe pulsar el boton Seleccionar archivo, que nos abrira una pantalla a modo de
buscador, como en la figura 18, para que localicemos la imagen que seré el logo de la red. Esta
imagen debe de cumplir unos requisitos que se indican dentro del recuadro marcado. Estos
requisitos son: La imagen debe tener un tamafio menor de 20 MB, un formato png, gif, jpg o
jpeg y deben medir mas de 30 pixeles por 30 pixeles. Si tiene dudas de donde mirar estos datos,
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dando click al boton derecho sobre laimagen se podra apreciar tanto el tamafio de la imagen como
su formato.

CREAR GRUPO
€ Abrir
< @ | . » Backup-Alumni » 2016 » Imagenes v |+ Buscar Imagenes |
G- P 9 [ 4]l E »
UB / RED DE Organizar v Nueva carpeta =5~ 0 @
” -
T 3 Favoritos
Fomao -|{|B I S|[i= = # 29 || = [~ & Descargas - O
%3 Dropbox ol - ]l“b -
Bl Escritorio - .'i: -
&l itios recientes. Alumni banner_ritsi Cien_a_os_de_per Cine-gratis
d_n-503722289-1a
4 Bibliotecas rge
[Z) Documentos
= Imagenes
& Msica
B videos
E = Editar-Club maxresdefault Robot
1M Equipo
quz20MB
png git 1pg Jpeg =
L35 m: e mas 62 30X30 poxsies € Red
Opciones de privacidad
® Todos los miembros pueden participar Nombre: Y [T°d°5 los archivos ']
Requerir aprobacién del administrador para unirse [ “Abrir l'] [ Cancelas ]
an miembros

acidad novana

Tipo de grupo

Figura 18: Buscador de logo para la red.

Localizada la imagen que se quiere utilizar como logo solo debemos marcarla con el raton y pulsar
el boton Abrir. Una vez hecho este paso se volvera a la pagina principal de la creacion de la red.
Para finalizar se debe pulsar el boton Subir al Servidor, localizado en el recuadro rojo de la figura

19.
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CREAR GRUPO

Titulo * v Etiquetas

CLUB ! RED DE UaM

Descripcion

¥y || = 7=

Vi
i
i

Foman ~(|B I 5

Logo del Grupo *

Seleeionar archive | Ningln archivo seleccionado

Opciones de privacidad

® Todos los miembros pueden participar
Requerir aprobacién del administrador para unirse

56lo se aceptan miembros con invitacién
anes de privacidad 19 van 3 camilar 13 visiimidad 02 o6 cOMankios que ¥a 52 Nan pubica &n ese ciub. E510 50K Bans 2fct para & nuav
40 GrE300 UNA VT QUardaa 13 MUSva SOnfigURacion ds privacsdad

Tipo de grupo

Red -

Figura 19: Subir logo al servidor.

4) Privacidad de la red: Como coordinadores de la red se puede definir la privacidad de ésta, esto
quiere decir que se puede decidir si:

- Cualquier alumni puede participar en dicha red aportando comentarios y material

- Solo aquellos alumni que hayan solicitado y aprobados por los coordinadores pueden
realizar estas acciones

- Solo podran participar aquellos alumni que sean invitados por los coordinadores.

Todo esto se puede realizar de una manera muy intuitiva pulsando con el ratén en la opcién
deseada.
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CREAR GRUPO

Titulo * v Etiquetas

CLUB/ RED DE UaM
Descripcion

Fomak ~(B F & |[i= 1= ¥y || =]

-
-
|
Cambiz de editor de tex
Logo del Grupo *
Seleccionar archive | Ningin archivo seleccionado Subir al sarvidar
Log arefifvas deben sar manarss que 20 MB
Tipos de archiva parmitdos: pr git Jpg Jpeg
Laz Imagenes daban madir mas 42 S0wS0 phses.
Opciones de privacidad
® Todos los miembros pueden participar
Requerir aprobacién del administrador para unirse
56lo se aceptan miembros con invitacién
anes de privacidad 0o van 3 camiiar (3 visiiNdad de 1o comanidos qua ¥a 52 Nan pubicada & ests cub. Esto 5060 Tane alcto para & nusva
572300 UN3 VaT quardsda 13 Musva comiiguracian de privacidad

Tipo de grupo

Figura 20: Privacidad de la red.

5) Tipo de grupo: Es realmente importante para después poder localizar la red de una manera
rapida e intuitiva. Este campo debe ser Red para el caso que nos atafie. Para ello se puede
desglosar el campo que se remarca en la figura 21 y seleccionar haciendo click sobre el tipo de

grupo.
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CREAR GRUPO
Titulo * + Etiquetas
CLUB/ RED DE UaM
Descripcion
Famak ~||B J & o yy || = Lak
-
v
4

Cambie de editor de tex

Logo del Grupo *
Seleccionar archive | Ningin archivo seleccionado
Los arcmyos depen sar menarss quz 20 MB
Tipos de archiva parmitdos: pr git Jpg Jpeg
Laz Imagenes daban madir mas 42 S0wS0 phses.

Opciones de privacidad
® Todos los miembros pueden participar
Requerir aprobacién del administrador para unirse

56lo se aceptan miembros con invitacién
Est3s apeiones de privaciiad 10 van 3 camilar 13 visimaad de 105 coManidos qu2 ya 52 Man pubilcads en esie u. Esto $00 Tane 2fech) para & nuzva
SOMENiG S50 UNG WaZ JUANdada 13 NUSVa ConBguracion de privackisd

Tipo de grupo

Figura 21: Tipo de grupo.

6) Guardar o Vista Previa: Una vez realizada todas las modificaciones que se han apreciado a lo
largo del documento, se puede ver el resultado sin subirse al portal de nuestra red creada o
subirlo directamente. Esto se podra realizar mediante los botones que se encuentra al final de la
pagina con los nombres de Guardary Vista previa.
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CREAR GRUPO

Titulo * v Etiquetas
CLUB RED DE LAM

Descripcion

Faman -|lg 7 &|[iz 1= % -k wr||= = @

Cambie de editor de texto

Logo del Grupo *

Log arefifvas deben sar manarss que 20 MB
Tipos de archiva parmitdos: pr git Jpg Jpeg
Laz Imagenes daban madir mas 42 S0wS0 phses.

Opciones de privacidad
® Todos los miembros pueden participar
@ Requerir aprobacion del administrador para unirse

@ 56lo se aceptan miembros con invitacion
Est3s apeiones de privaciiad 10 van 3 camilar 13 visimaad de 105 coManidos qu2 ya 52 Man pubilcads en esie u. Esto $00 Tane 2fech) para & nuzva
cOMankn a9 UNG VEZ JUArdada 13 NUeVE Sonbguracan ds privackiad

Tipo de grupo

Red -

=3

Figura 22: Guardar y Vista previa del red.

En el caso de pulsar Vista previa se redirigira la pagina actual a una nueva donde se podré apreciar
los detalles de la red que se ha creado como se muestra en la figura 23.
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\ista previs de la version recotads

Vista previa de un club creado

Vista previs de la version complets

Vista previa de un club creado

1. Descripeion de nuestro club

Estas al mando del grupo

Me gusta

Titulo * + Etiquetas

CLUZ/RED DE | Vista previa de un club creado

UAM
Descripeién
Faman -||@ I &I i2 E 9 || - I~

Descripcién de nuestro club

Logo del Grupo *

Opgiones de privacidad
® Todos los miembros pueden participar
Requerir aprobacién del administrador para unirse

Solo se aceptan miembros con invitacion

cidad N0 van 3 camikar b3 visiidad d= ks COMenkdos que ya 52 Nan pubicad =n este G, Ssio s
=300 Una vez quardaa I3 Mueva cOMIgUTAcion de privacidad

canienido o
Tipo de grupo

Club

B |
e

Figura 23: Vista previa de la red creada.

Se puede ver en el recuadro rojo de la figura anterior el aspecto que tendra la red que se esta
creando en un fondo amarillo con la palabra en rojo UNPUBLISHED sefialando que lo que
estamos viendo no esta publicado todavia. En el recuadro verde se puede apreciar la ventana
principal para crear nuestra red, de esta manera se puede retocar aquello que requiera ser
modificado. Por tltimo, con tan solo darle al botén de Guardar al lado del de Vista previa, se subira

a la pagina la red dando por finalizado su creacion.

Tras haber finalizado la creacion de la red, esta publicacion o peticion de publicacion de la red llegara a
la Oficina AlumniUAM, que sera quien corrobore que el contenido y la publicacion son adecuados para
poder ser publicados. Una vez sea aprobada ya podremos verlo en la sala de redes con total acceso a
realizar las distintas actividades y usos que se explicaran en los siguientes puntos a continuacion.

lll. El papel del coordinador de una red

El coordinador es la persona encargada de comunicarse con la Oficina AlumniUAM en caso de incidencias
0 problemas que puedan surgir. Ademas es la persona encargada de invitar a otros usuarios a unirse a la

red.

Puede haber mas de un coordinador en una red si el primer coordinador asi lo desea.
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1) Invitar a un nuevo coordinador.

Por defecto, el coordinador es la persona que ha creado la red. Puede haber mas de un coordinador en
una red si el primer coordinador asi lo desea.

Para invitar a un nuevo coordinador, una vez que se ha creado la red, es necesario acudir a la pantalla
principal y pulsar sobre “administrar grupo”.

RED DE COMUNICACION DIGITAL UAM

et | s

s La presente red pretende ser un lugar en el que podamos analizar, aportar y reflexionar en torno a la comunicacion digital
@ con la finalidad de enriquecer nuestro campo de trabajo y asi a la propia comunidad

Me gusta Etiquetas:

| 'y @ # Comunicacion Digital ¢ Social Media ¢ Redes ¢ Aplicaciones Estas al mando del grupo

ACIONES 2 1 ’ CJ EVENTOS 1 | ’ B FOTOS0

# PUBLI

o

Limitado a Todo el contenido v Ordenado por mas reciente »

] ' i DOCUMENTOS 1 | ‘ o[t ENCUESTAS 1

Figura 24: Administrar grupo

En la pantalla de administrar grupo, es necesario pulsar en usuarios.

Inicio » Comunicacion Digital

Comunicacion Digital o

Afadir miembros

Invitar a otros miembros al grupo.

Usuarios

Administrar los miembros del grupo.

Figura 25: Pantalla administracién usuarios

Se abre una pantalla en la que aparecen todos los miembros de la red. Es necesario pulsar en Editar a la
persona que deseemos hacer coordinador.
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Estado Nombre

-Todos- v Aplicar

Introducir una lista de nombres de usuario separados por coma.

OPERACIONES
- Seleccionar una operacion - v Ejecutar

NOMBRE - ESTADO ROLES MIEMBRO DESDE MENSAJE DE LA SOLICITUD
Carlos Méarquez Activa hace 2 meses 3 dias Deseo unirme al grupo \-mmar
Alvarc Arevalo ... Activa hace 2 meses 2 semanas Buenos Dias Chicos editar eliminar
Carmelo Diaz de... Activa hace 3 meses 3 semanas editar eliminar
Marti Prat Activa hace 2 meses 4 dias Hola quiero unirme a la Red! editar eliminar
Gemma Sanchez M. Activa hace 2 meses 2 semanas editar eliminar
Javier Fernande.. Activa * Coordinador de grupo hace 2 meses 4 semanas editar
José Antonio Ne. Activa hace 2 meses 3 dias editar eliminar
Loreto Gil Vega Activa hace 2 meses 2 semanas editar eliminar
Manuela Gutiérr. Activa hace 2 meses 2 semanas editar eliminar

Figura 26: Miembros de la red

Pulsando en la casilla de la opcién Roles: Coordinador de grupo, de manera que aparezca rellena con
un tick, conseguiremos que la persona sea coordinador junto a nosotros. Es necesario guardar los
cambios pulsando en actualizar.

EPFENEEEEER PCION AL GRUPO DE COMUNICACION DIGITAL
alumnito@uam.es

Estado
Activa ¥

Cambiar el estado de miembro actual

Roles

Coordinador de grupo

Mensaje de la solicitud

Deseo unirme al grupo

Este es el texto que un usuario puede enviar a los administradores del grupo.

Actualizar Eliminar

Figura 27: Nombrar coordinador a un miembro de la red

2) Activar y bloquear miembros

Este mismo proceso hemos de seguirlo para realizar cambios sobre los miembros de la red, pudiendo
bloquear la inscripcion de un miembro al grupo o al contrario, activandola.

Cuando la red no tiene la configuracion de publica, es necesario que el coordinador revise la pantalla de
los miembros del club periédicamente para activar las inscripciones de los miembros que deseemos que
entren a formar parte de la red.
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Es importante pulsar sobre actualizar para guardar los cambios.

Inicio » Historias » Grupo

Edit membership in group Historias

EDITAR LA INSCRIPCION AL GRUPO DE HISTORIAS
E_________________________ EIgE

Estado
Activa v
Activa dod
Fendiente
Bloqueado

miembro actual.

Figura 28: Activar o bloquear a un usuario

oles

#| Coordinador de grupo

3) Invitar miembros

Para invitar a otros usuarios a unirse a la red, en la pantalla de administrar grupo, s necesario pulsar en
“afadir miembros”.

Inicio » Historias

Historias

— " po.

Usuarios

VISTA ADMINISTRAR GRUPO EDITAR REVISIONES

Administrar los miembros del grupo.

Figura 29: Invitar nuevos miembros a la red

Se abre una pantalla en la que deberemos buscar el nombre del usuario que deseamos afiadir. Podemos
ademas nombrarle coordinador del grupo seleccionado “coordinador del grupo” y ponerle un mensaje de
invitacion. Sera necesario por ultimo pulsar en afadir miembros para guardar.

Inicio » Histerias » Grupo

Miembros en el grupo Historias

ANADIR UN MIEMBRO A HISTORIAS

Nombre de usuario *

Roles

Coordinador de grupo

Mensaje de la solicitud

Este es el texto que un usuario puede enviar a los administradores del grupo.

Figura 30: Invitacion a un nuevo miembro

Afiadir miembros

4) Comentarios inapropiados

En el caso de que una vez creada la red, alguna persona reporte algun comentario de otro usuario como
inapropiado por considerarlo obsceno, ofensivo o inadecuado, como se aprecia en la imagen, la
notificacion también le llegara a la Oficina AlumniUAM. Desde la Oficina contactaremos por e-mail con el
coordinador de la red para que conozca las circunstancias.
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Enviado por Verdnica De La ... el Lun, 11/01/2016 - 11:33

Mi primer dia en la Autdnoma. Nunca lo olvidaré. Las miradas complices y fugaces en el cercanias con ofras personas
desconocidas, tratando de averiguar si compartiamos o no el mismo destino. Las mariposas en el estdmago al llegar a
Cantoblanco y recorrer el camino que me llevaba hasta mi nueva etapa de vida. Un camino lleno de nuevas

experiencias, amistades, de retos y mucha ilusion. Y sentirme pequefiita y arropada por los arboles, mientras apretaba

con fuerza en mis manos el cuaderno que acababa de comprar para escribir mi futuro en sus hojas.

[» )

A Reportar como inapropiado

Figura 31: Opcidn de reportar un comentario como inapropiado
IV. ¢Qué puedo hacer dentro de una red?

En este apartado se va a explicar las distintas opciones o herramientas que se ofrecen al alumni para
participar en una red. Para poder hacer uso de estas opciones deberemos ser miembros de la red en el
cual queremos participar o que ésta tenga la privacidad abierta. Una vez accedido a la red en cuestion se
podra observar las distintas opciones como se muestra en la figura 32.

RED DE COMUNICACION DIGITAL UAM

¢ La presente red pretende ser un lugar en el que pedames analizar, aportar y reflexicnar en tome a la comunicacion digital con la \olver al listado de redes
PR finalidad de e

uecer nuestro campo de trabajo v asi a la propia comunidad.

<
Me gusta Etiquetas: MIEMBROS DEL GRUPO

Comunicacion Digital # Social Media # Redes # Aplicaciones Abandonar el grupo

Miembros

% TODO(5) 5 | | | [CEVENTOS 1 | | @ FOTOS 0 | | [§ COCUMENTOS 1 | | ENCUESTAS 1

Limitado a Todo el contenido  Ordenado por mas reciente+ ﬂ

Whatsapp dejara de funuonar en algunos telefonos moviles

¢ Publicacién creado Jue, D3/03201 33 en &l grupo Comunicacion Digital por José Antonio Ne.
Hola a todos!

El otro dia lei una noticia en £l Mundo que hablaba scbre la posibilidad de que Whatsapp

deiara de ri e o novile: i
dejara de funcicnar en algunos moviles. Coordinador de grupo

Os pego el texto de la noticia:

‘.:é
Figura 32: Herramientas de uso de una red.

Se puede apreciar en el recuadro rojo que las opciones que se nos ofrecen son: Publicaciones, Eventos,
Fotos, Documentos y Encuestas. A continuacion se muestran los distintos tipos de aportaciones con las
que se puede contribuir a una red. Cada vez que se pulse alguna de estas pestafias aparecera un boton
verde en el cual haciendo click sobre él nos redirigira a la aplicacién seleccionada.

# PUBLICACIONES 5 | EVENTOS 0 | |c:=C-T:-21 | | DOCUMENTOS 0 | | EMCUESTAS 2 |
Crear una publicacion —

Limitade a Todo el contenido + Ordenado por mas recienter

Figura 33: Boton para crear una aportacion a la red.
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6. Publicacion: Una publicacion es una entrada a un tema dentro de una red, de tal manera que
en él se pueda informar o debatir sobre una tematica abierta. La creacion de una red se asemeja
en gran medida a la creacion de una red que se coment6 en los pasos anteriores.

CREAR PUBLICACION

Titulo *

Cuerpo

ormate

Efiquetas

w
L
n
i
i
i

]
]

Cambie de editor de texto

- Shareaholic Options
Hide Share Buttons
Hide Related Content
Exclude from Related Content

Do not include Open Graph tags

ma:

Imagen vista resumen

Seleccionar archivo | Ningln archivo

64 MB
os: png gif jpg jpeg.

Figura 34: Publicacion.

Como se puede observar hay un conjunto de opciones que se pueden editar:

En el recuadro remarcado en rojo en la imagen se podra definir un titulo para la
publicacion afiadiendo una pequefia descripcion sobre el tema en el cuerpo de la
publicacién.

En el recuadro azul, esta la herramienta para subir imagenes al servidor.

En el recuadro amarillo el grupo en el que aparecera la publicacién, viniendo por defecto
la red en la que nos localizamos, aunque conviene revisar este campo y asegurarse de
que esta en el lugar deseado.

En el recuadro morado esté la herramienta de etiquetas en el que se podré fijar palabras
claves relacionadas con la publicacidn Utiles para localizar contenidos relacionados con
una tematica.

En el recuadro marrdn, una serie de opciones que se pueden marcar con un tic segun
el usuario esté interesado, como puede ser no permitir que los usuarios realicen
comentarios.

7. Eventos: Los eventos seran publicaciones orientadas a un emplazamiento, ya sean reuniones,
quedadas, charlas o distinto tipo de eventualidades. Al ser publicaciones al uso, gran parte de su
interfaz es similar al punto anterior comentado, afiadiendo alguna particularidad como se aprecia
en la imagen.
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CREAR EVENTO

Titulo * + Etiquetas

Descripeidn * e . .
- Configuracion de registro
Fomak -||lBp I &||&= 1= E 1y || - [~
Coordinadores *
Manuel Iglesias Menéndez De La Vega (1210)
Estado
Abierto 3 nuevos asistentes -
Registration bundle
Event -
— . .
Cambie de editor de terto Nimero maximo de asistentes
Emer 0 for unimiried
Fecha * Fecha final * . .
echafina Reqistration type
ZHO4I016 02:20 2042016 02:30 On this stz -
Ubicacidn
Direccidn fisica y virtual - + Sharesholic Options
Direccion
Pais
Espafia -
Direccidn

Direccién complementaria

Cadigo postal Ciudad Estado ! Provincia

Direccion [visualizacion del mapa)

Figura 35: Eventos.

En este caso se recuadra en rojo toda la informacién relevante que se puede afiadir como
informacion al evento, como las fechas de inicio y finalizacion del evento, la ubicacion donde
se va a realizar pudiendo ser completada con informacién de un mapa.

En el recuadro verde, la otra novedad respecto a las publicaciones sera la caracterizaciéon o
configuracion del evento, en el que se puede designar coordinadores que apoyen a la
organizacion del evento, si este evento es abierto para todos los usuarios o no, un niumero maximo
de asistentes efc.

8. Galeria de fotos: Esta herramienta tiene por objetivo que el usuario pueda subir al servidor un
conjunto de fotos sobre una tematica especifica, en él también se podra afiadir, como en las
anteriores herramientas, un titulo, una descripcion y etiquetas. El 4lbum deberé llevar una imagen
que ser4 la portada de éste. Unicamente el creador de esta publicacion podra afiadir fotos al
album.
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CREAR FOTOS
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Figura 36: Galeria de fotos.

En el recuadro rojo se remarca la herramienta en la que afiadir una imagen que haga de portada
del album que se quiere.

En el recuadro verde se puede apreciar la herramienta a utilizar para subir fotos a nuestro album
que se quiere crear. Esta aplicacién ya es explicada en el punto (hipervinculo). Las imagenes de
este album se tendran que subir de manera individual al servidor. Se matica que caracteristicas
deben cumplir las imégenes para que se vean con calidad después en el club en el que estamos
participando.

En el recuadro rojo se remarca la herramienta en la que afiadir una imagen que haga de portada

9. Documentacion: Se puede participar en los distintos debates o redes subiendo documentos
que puedan ser del interés del resto de usuarios. Estos documentos deben de cumplir que sean
de un tipo determinado: txt, doc, docx, xIs, xIsx, ppt, pptx, odt, odp, ods y pdf.
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10.

CREAR DOCUMENTO

Titulo *
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o5 tut doc docx xls xisx ppt pptx odt odp ods pdf.

Figura 37: Documento.

Como se puede apreciar, como en todas las aportaciones que podemos realizar, estos
documentos tendran que llevar adjuntos un titulo, descripcion, etiquetas e indicar en gue grupo

+ Etiquetas

+ Shareaholic Options

(club o red) se quiere que aparezca el documento. En el recuadro rojo se observa la herramienta
para subir los documentos, con la misma funcionalidad que la herramienta para subir imagenes
solo que con distintas limitaciones sobre el fichero (formato y tamafio).

Archivo

Maostrar pesos de la fa

Informacion de anchivo Operacicnes

PracticaZ-Deteccion e identificacion de caras2.docx (485.75 KB)

Descripcion

La descipchin se puade usar camed eliqueta dal entace 3l anchiva.

Afadir archivo nuevo

Seleccionar archive | Ningin archivo seleccionado [EETLUETEELENET
Los archivas deban sar manaras que 64 MB
Tipos de archiva panmitidos: txt doc docx xie xiax ppt pptx odt odip ode par

Figura 38: Enlaces a documentos.

Aligual que en la galeria de imagenes, se puede subir distintos ficheros consecutivos y adjuntarles
una breve descripcion que se puede usar como enlace al archivo como se muestra en la figura

anterior.

Encuestas: Como Ultima aplicacion a comentar estan las encuestas, en ellas podremos realizar
preguntas en las cuales los distintos usuarios puedan realizar votaciones en las respuestas
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sugeridas por el creador de la encuesta. Estas encuestas tienen varios puntos personalizables
que se comentaran a continuacioén.

- Qpciones de la encuesta

Estado de la encuesta
Cerrada
® Activa
Cuanda una encuesia esia camrada, kos visianies ya no puaden wotar en o

Duracion de la encuesta

limitade -

Tras este parioda, I3 encuesta se ciarra aulamalicamanie

Figura 39: Encuesta.

En la encuesta se pueden realizar las opciones que hemos ido comentado a lo largo del
documento, ya sea agregar un titulo, afiadir una breve descripcion, ligarlo a unas palabras clave
mediante las etiquetas, afiadir imagenes por logo o portada etc. Como estas funcionalidades ya
han sido explicadas a lo largo del documento vamos a explicar la funcionalidad especifica de esta
aplicacion o aportacion.

Como se puede ver en la imagen se nos ofrece la opcion de Afnadir distintas opciones de
respuesta que el resto de alumni puedan votar, no tienen por qué ser respuestas si/no ya que
podemos afiadir mas de dos respuestas a contestar.

Se puede definir a su vez el tipo de encuesta Cerrada/Abierta, esto quiere decir que usuarios
pueden acceder a la encuesta. En caso de ser cerrada solo los alumni registrados en la red en el
que se realiza la encuesta tendra derecho a responder, no pudiéndolo hacer los usuarios
visitantes, es decir aquellos que pasen por la red sin estar registrados en ella. En caso de ser
abierto todo alumni podra participar con su voto en la encuesta.

Por ultimo se puede apreciar que se puede modificar la fecha de caducidad de la encuesta,
siendo el limite desde ilimitado (siempre abierto), un afio o 1 dia entre otras muchas opciones. En
cuanto se cumpla la fecha indicada la encuesta se cerrara y no se podra realizar mas votos en
ella.
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V. Contacto

En caso de que te haya surgido alguna duda a lo largo del proceso no dudes en ponerte en contacto con
Nosotros.

Oficina AlumniUAM

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE MADRID + CIUDAD UNIVERSITARIA DE CANTOBLANCO
EDIFICIO DE RECTORADO, ENTREPLANTA BAJA « C/ EINSTEIN, 3. 28049 MADRID
TELEFONO: 91497 39 39+ FAX: 91 497 86 43 « WWW.UAM.ES/ALUMNI
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